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1 Altaldanos rendelkezések

1.1 A hazirend célja, jogszabalyi alapja

A hazirend célja biztositani az iskola torvényes miikddését, a zokkendmentes iskolai nevelés és oktatas

zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok kiegyensulyozott iskolai kdzosségi életet. A hazirend

allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével

kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirend és mellékleteinek betartasa az intézményben dolgozo

valamennyi munkavallaldra, tanuléra nézve kotelezd érvényt.

A hézirend jogszabalyi alapja:

>

YV V. V VY V¥V

YV V VYV V

Magyarorszag Alaptorvénye;

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol;

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol,

2012. évi CXXIV. a Nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény modositasarol;
229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol,

26/2013. (II. 12.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VI11. 28.) Kormanyrendelet modositasarol,

2011. évi CXII. torvény az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,
1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl,

2013. évi CCXXXIL. torvény a tankdnyvpiacrendjérol;

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvveé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatasrol,

21/2015. (IV. 17.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikdonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatasrol szolo 17/2014. (111.12.) EMMI
rendelet modositasarol;

26/1997. (1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol;

44/2007.(XII. 29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairol,

2/2005.(III. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelve
¢és a Sajatos nevelésiigénylitanulok iskolaioktatdsanak irdnyelve kiadasarol,

331/2006. (XI1.23.) Kormanyrendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok
ellatasarol,

valamint a gyamhatosag szervezetérol ¢és illetékességérdl;

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol;

Az intézmény Szakmai alapdokumentuma



1.2 A hazirend feladata

A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak az
intézmény torvényes mitkodését a kozosen elfogadott szabalyok, normak megtartasaval, tovabba
» kozosségi életének szervezését;

» pedagogiai programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat;

» az oktato-nevel6 munkdjanak maradéktalan ellatasat;
» szabalyozzak aziskolahasznalok, de foként a gyermekek, tanulok egymassal vald kapcsolatat;
» kialakitjak azokat a bels6 rendszabalyokat, amelyek megtartdsaval biztositjak az egyéni és

kollektiv jogok érvényesiilését.

1.3 A hazirend személyi és terileti hatalya

» A hazirend vonatkozik az intézménnyel kapcsolatban 4ll6 minden iskolahasznaléra (iskolaba jard
tanulokra, sziileikre, pedagdgusokra és iskolaialkalmazottakra, iskoldban megbizottakra).

» A hazirend el6irasai, szabalyai csak az iskola, illetve az ahhoz kapcsolodo teriiletekre, valamint
az iskola &ltal szervezett programokra, a kiils§ helyszinen (tanulmanyi, miivészeti, vagy
sportversenyen) iskolankat képviseld tanuldora €s a tanulok intézmény teriiletén kiviili iskolai
tevékenységére vonatkoznak, és arra az iddszakra alkalmazhatok, amikor iskolank ellatja a

gyermekek, tanulok feliigyeletét.

1.4 A hazirend nyilvanossaga

Jelen hézirendet a tanuldi jogviszony keletkezésével (beiratkozassal/atiratkozassal) egyidejiileg a
tanul6 (gondviseldje) megismeri és elfogadja. A tanuldk, sziileik, a munkavallalok és mas érdekléddk

megtekinthetik az Oktatasi Hivatal honlapjan, illetve kifiiggesztés utjan, az Iskola honlapjan.

A hézirend egy-egy példanya megtalalhato:
» a Tankeriileti igazgatonal,
» az intézményvezetd vezetdi irodajaban,
» az intézmény konyvtaraban,
> a tanari szobakban,
» az osztalytermekben,

» az Intézményi Tanacs vezet6jénél,



» a Sziil6i Munkako6zosség vezetdjénél,

» az osztalyfonokoknél,

> az iskola honlapjan www.pollackmihalyiskola.hu?.

A hazirendet minden tanév elején ismertetni kell
» Osztalyfonoki ora keretében a tanuldkkal,

> Szuldi értekezleten a sziilokkel.

2 Atanuldk jogai, kdtelességei, és az elvart magatartas

A tanul6 az intézménnyel tanul6i jogviszonyban all, amely a beiratkozassal (atvétellel) jon létre. A tanuld
ettél a naptol kezdve élhet jogaival, és gyakorolja kotelességeit. Ett6l a naptol jogosult didkigazolvanyra,

illetve a hozzakapcsolddo kedvezményekre.

2.1 Tanuldi jogok

2.1.1 Altaldnos jogok
A tanulok joga, hogy:

> valasszon a pedagogiai program Keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil,

> igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és az iskolai
konyvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegité védelemben részesiiljon a
koznevelési intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-hozzaférés soran,

» rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

» hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztassadk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

» részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok 1étrehozasat, tagja legyen iskolai,
miuvelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek,

» az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol, az
Ot neveld és oktatd pedagdgus munkajardl, az iskola miikodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon
személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba
kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, a didkonkormanyzathoz, és arra

legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

" Médositva 2016. szeptember 12-én



» vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben tartsak, és
azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik jogszabalyba, nem sérti
masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat,

» jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,

» jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot,

» személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az

érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését,

kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasiintézménybe,

valaszto és valaszthatd legyen a diakképviseletbe,

YV V. V V V

a didkdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben meghatarozottak
szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

» kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részesiiljon,

amennyiben ilyen jellegli tamogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.
Nagykoru és cselekvoképes tanuld esetén e torvénynek a sziild jogaira és kotelességeire vonatkozd

rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

A gyermeknek, a tanulonak tovabbi joga, hogy
> képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,
képességeit figyelembe véve tovabb tanuljon, tovabba alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt
tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében;
» anevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék
¢s oktassdk, iskolai tanulményi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak Ki;

» részére az allami iskola egész pedagodgiai programjaban ¢s tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatasnyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon
torténjek;

> személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,

onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat a
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nevelésioktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez
valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és €letkoratdl fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

Személyiségi jogok
Személyiségi jogait mind a pedagdgusnak, mind a didktarsaknak tiszteletben kell tartani, de a

tanulo sem korlatozhat masokat jogaik érvényesitésében.

Hatranyosan megkiilonboztetni, valamely adottsaga miatt megalazni senkit nem lehet.
Lelkiismereti és vallasi meggy0zddését tiszteletben kell tartani, de a jogszabalyban tiltott
(rasszista, kirekesztd, stb.) nézeteket nem hirdethet, tiltott jelképeket nem hasznalhat.
Maganélethez valo jogat tiszteletben kell tartani.

Az iskolahasznalok vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zOodeését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartjuk, azt kifejezésre juttathatja, feltéve, hogy e jogénak gyakorlasa
nem litkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsak
tanulashoz vald joganak gyakorlasat.

Tanuloinkat személyes kapcsolataiban korlatozni nem lehet, rosszhirét keltden véleményt
nyilvanitani nem szabad, azonban a személyes kapcsolatok alatt az altalanos viselkedési
szabalyokat be kell tartani.

Az iskola teriiletén a nem tankotelezettséggel kapcsolatos magéanéleti események, cselekmények
nem folytathatok, maganélettel 6sszefliggd talalkozo az iskola teriiletére nemszervezhetd.

A Hazirend szabalyozésa csak az iskolai életben, ill. kiilsd helyszinen tartott iskolai
rendezvényen (pl. osztalykirandulas, rendezvény, koncert) kérhetd szamon.

A levelezéshez ¢és telefonalashoz vald jog a tanoran nem érvényesithetd, mert sérti a tobbiek
tanuldshoz vald jogat. A levéltitok tiszteletben tartasa azonban minden esetben kotelesség a
tanar és a didktarsak szamadra.

A személyiségi- és adatvédelmi jogok alapjan az intézményben tartozkodokrol, a tanulokrol,

pedagdgusokrdl tanitasi idében fénykép, film- és hangfelvételt késziteni tilos, iskolai



eseménnyel, rendezvénnyel osszefliggésben pedig engedélyt kell kérni.
» Mobiltelefon iskolaid6 alatti hasznélatakor a pedagogusnak jogéban all elvenni azt a tanul6tol.
A tanulotol elvett telefont a tanul6 sziildjének szolgaltatjuk vissza kikapcsolt allapotban.

Sziikség esetén a tanulo sziildvel vald kapcsolattartdsa az irodabol lehetséges.

2.1.3 Oktatasi jogok
A tanul6 joga, hogy

» Adottsagainak és képességeinek megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

» Az osztalynaploba bekeriild érdemjegyekrol, bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon.

» A tanulok joga, hogy dolgozatat, a dolgozatot irat6 tanartol tiz munkanapon beliil értékelve
visszakapja.

» Egy tanitasi napon ketténél tobb témazard dolgozatot ne irjon. A témazar6 dolgozat idépontjat a
dolgozat megirasa el6tt egy héttel tudomasukra hozzak a pedagogusok.

» A tandran megtekintse kijavitott dolgozatat, és az érdemjegy csak ezutan keriiljon a naploba.

» Részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, az iskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken.

» Vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfelelden hit- és vallasoktatasban részesiilj on.

» Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon.

Y

Vités iigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen osztalyfonokétdl, a gyermekvédelmi
feleldsoktol, vagy az iskola vezetdségétdl. Igénybe vegye az iskola létesitményeit €s a
tanulmanyi €s egyéb kedvezményeket.

Tanulasi nehézségeinek enyhitéséhez szakszerli segitséget kapjon.

Sajat és osztalytarsai magatartasarol, szorgalmarol véleményt mondjon.

Személyes problémaival osztalyfonokéhez, tandrahoz, igazgatdjahoz fordulhasson.

Valasszon a vélaszthat6 tantargyak és tanoran kiviili foglalkozasok koziil.

vV V V V V

Egyéb foglalkozasokon vegyen részt.
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2.1.5

A tdjékoztatdshoz és az informacidszerzéshez valo jog
A tanulo, vagy gondviseldje szamara biztositani kell, hogy minden 6t érint6 kérdéssel kapcsolatos

informacidhoz hozzéajuthasson. Ennek formai: szobeli tajékoztatas, sziildi értekezletek,
fogaddorak, hirdetotabla, telefonos megkeresés, e-mailes konzultacio, megbeszélés, tajékoztatd
fiizet/ellen6rzo.

A tanul6 eldmenetelérdl az iskolai tajékoztatofiizeten/ellenérzon keresztiil lehet tajékozodni. A
tajékoztatast a tanulo koteles sziileivel alairatni.

A tanul¢6 koteles az ellenérzét magaval hordani.

A tanulonak joga van arra, hogy a tanitas soran, illetve az iskola pedagogiai tevékenységének
egészét illetden targyilagos és sokoldalu ismeretekhez jusson, €s tajékoztatast kapjon az 6t
érintd, érdekld kérdésekrdl. Ennek formai: igazgatd, igazgatdhelyettesek, osztalyfonok,
napkozis neveld, zeneiskolai fétargytanar, szaktanar tdjékoztatoja, megkeresése, iskolagyiilés,
diakkozgytlés, hirdetétabla, iskolai konyvtar, falutjsag, internet.

A tajékoztatas elsGsorban az 6t érintd kérdéseket dleli fel. A tajékoztatas forrasai: az iskola
Pedagdgiai Programja és Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6t érintd részei, a Hazirend, a
tanév rendje és munkaterv.

Az éves munkatervet, a havi és az aktualis programokat az osztalyfénok ismerteti a tanulokkal és
a sziilokkel.

A tanul6 a tantargyi kovetelményekrdl, a mindsités, értékelés szempontjairdl a tanév elején az
elsd szaktargyi Oran a szaktanaraitol, tanitoitol értesiil.

A tanul6 tanulmanyi eldémenetelének értékelése a szaktanarok, fétargytanarok feladata.

A tanul6é magatartasa és szorgalma osztdlyzatanak megallapitdsa munkak6zosségi értekezleten
torténik az altalanos iskoldban minden honap végén, zeneiskoldban minden negyedév végén az
osztalyfonok/fotargytanar €s a szaktandrok javaslata alapjdn, valamint a nevelGtestiileti
osztalyozo értekezleteken félévkor és a tanév végén.

A tanulot fejlodésérdl, egyéni haladasardl a pedagogusok folyamatosan szoban €s a tajékoztatd
flizeten/ellendrz6 konyvon keresztiil, irdsban tajékoztatjak.

A tanulot értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd és jutalmazo intézkedésekrol.

A didkkozosséget érintd dontéseket kifliggesztett hirdetés forméjaban kell a didksadg tudomasara

hozni.

Véleménynyilvanitasi jog
A tanul6 - az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval - minden 6t érintett kérdésben véleményt
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nyilvanithat, ezért 6t hatrany nem érheti.

» A tanul6 az iskolaban szabadon élhet vélemény-nyilvanitasi jogaval, feltéve, hogy azzal tarsait,
tanarait nem sérti emberi méltosagaban.

» Véleményt nyilvanithat minden 6t érint6 esetben, kérheti, hogy az érintett diak, vagy
pedagbgus, vagy intézményvezetés tagja is részt vegyen a megbeszélésen, de titoktartast, a
nyilvanossag kizarasat is kérheti.

» Hozzéjuthat a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéciokhoz, tajékoztatast kap a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol; valamint a tanul6i jogokra vonatkoz6 jogszabalyokrol.

» Valaszto és valaszthat6 a didkonkormanyzatba.

» Szervezheti kozéletét, mikodtetheti diakonkormanyzatat.

» Az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithat minden kérdésrol,
az 6t oktato és neveld pedagdgus munkajarol, az iskola miikodésérol, tovabba tajékoztatast
kaphat személyét és tanulményait érintd kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tehet,
tovabba kérdést intézhet az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, és arra legkésobb a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia, ha kéri, irasban is.

» Kezdeményezésére diakkorok, onképzokorok hozhatok 1étre, ezek miikodését az iskola
lehetéségéhez mérten tamogatja helyiség biztositasaval. A diakkor nem lehet politikai célu,
politikai parthoz kot6do.

» Tagja lehet az iskolan beliili miivészeti-, ismeretterjeszt6 és mas koroknek, az iskolan kiviili

tarsadalmi szervezeteknek.

A szabad véleménynyilvanitas formai:

» az osztalyfonokkel, a szaktanarokkal valo beszélgetések;
» osztalyfonoki orak keretében torténd megbeszélések;

» Didkparlament tilése;
» irasbeli javaslat. (Jobbito javaslatait irasban is beadhatja a Didkdonkormanyzat munkajat segité

tanarnak, szaktandrainak, osztalyfénokének, és az iskolavezetésnek.)
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2.1.6

2.1.7

Jogorvoslathoz valé jog
Ha a tanul6t jogsérelem érte, jogorvoslatért az osztalyfondkéhez, napkozis neveldjéhez,

zenetanarahoz, stlyos esetben az iskola igazgatdjahoz fordulhat.

Alapelviink, hogy a problémat el6szor azon a szinten kell tisztazni, ahol az felmertlt. Felvetési
szintek: tanulok-osztaly-évfolyam/hangszerestagozat-tagozat-intézményegység-intézmény.

Ha jogsérelme ilyen médon nem rendezddott, €lhet a jogszabalyban meghatarozott jogorvoslati
lehetdségekkel, ezekrdl kérésére ot tajékoztatni kell.

A Didkonkorményzathoz fordulhat érdekképviseletért, illetve e torvényben meghatarozottak
szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

Jogossérelem esetén a Didkonkormanyzat koteles képviselni minden didkot.

Kérelmére - jogszabalyban meghatédrozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adhat

szamot tudasarol.

Egészséghez, egészséges kornyezethez vald jog
A tanulonak az intézmény biztositja a biztonsagos €s egészséges kornyezetet, iskolai

tanulmanyi rendjét ebédidd, testmozgés beépitésével, sportolasi, valamint étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitja Ki.

A tanorak kozott 10 perces sziineteket biztositunk, kisétkezésre 15 perc, a f6étkezésre 30 perc
all rendelkezésre.

Az épiiletek udvarat szabadidds tevékenységre, levegdzésre - tanari feliigyelet mellett -
rendelkezésre bocsatjuk.

A kozétkeztetés igénybevételére a miikddtetd Onkorményzat 4ltal biztositott helyen és médon
van lehetdség.

A véddoltasokrol az iskolaorvos ad eldzetes tdjékoztatast. Oltas eldtt a gondviseld koteles a
tanul6 oltasi konyvét az iskolaorvos rendelkezésre bocsatani.

Fogaszati szlirést évente egy alkalommal, fogészati ellatast rendszeresen iskolafogész biztosit.
A sziirésen val6 részvétel kotelezd. Amennyiben a tanul6 (gondviseldje) a szlirést kovetd
ellatasra nem tart igényt, azt eldzetesen, irasban, a tajékoztatd fiizet/ellendrz6 Gtjan koteles
jelezni.

Iskolavédond all tanuldink rendelkezésére, aki a kotelezd sziiréseket végzi.

A Fenntartoval egyiittmiikddve Iskolagylimolcs-programban vesziink részt.

Az osztalyok szamara a pedagodgiai programmal, az intézményi munkarenddel 6sszhangban, a
sziil6i szervezettel egyeztetve biztositjuk a tanulmanyi kirandulas, iskoldn kiviil tartott tandrak

lehetdségét.
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» Aziskola helyi tanterve alapjan az egyes tantargyak keretén beliil oktatjuk a tanulok
biztonsaganak és testi egészségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és
viselkedési formakat.

» A tanul6t minden tanév elején munka- és balesetvédelmi oktatasban részesitjiik.

» A tanulokkal a rendkiviili események (tlizriad6, bombariadd, természeti katasztrofa, baleset)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket és a menekiilési utvonalakat ismertetjiik.

» A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire a tanuldk figyelmét felhivjuk.

» A pedagogusok a tanorai és egyéb foglalkozasokon, valamint tigyeleti rendben kotelesek a rajuk
bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a baleset-megelzési
szabalyokat a tanulokkal betartatni.

» Amennyiben a tanul6é 6nhibajabol, a rendet megszegve, engedély nélkiil az iskolai foglalkozas,
vagy ligyelet helyszinét elhagyta, a pedagogus feleldssége korlatozott, a tanuléra a hazirend
tovabbi részében szabalyozott fegyelmez6 intézkedést kell alkalmazni.

» A vonatkoz6 jogszabalyok szerint kdzintézményiink minden épiiletének teljes teriiletén, tovabba
a bejarattol szamitott 5 méteres korzetben a dohanyzas szigoruan tilos.

» Tilos a dohanyzas az iskolai rendezvényeken.

» A kozintézmény minden épiiletének teljes teriiletére allatok behozatala - kiilon engedélyezett,
oktatasi céllal, esetjelleggel behozott, illetve nevelési-oktatasi célra tartott allatokat leszamitva
tilos.

» A kozlekedéshez hasznalt kerékpar, robogd, tovabba roller, gordeszka, gorkorcsolya, egyéb
jarmi, vagy jatékszer elhelyezése a kijeldlt helyeken lehetséges, az épiileteken beliil, illetve

burkolt udvaron hasznalatuk a balesetveszély miatt szigoruan tilos.

2.2 Tanuldi kdtelességek

2.2.1 Atanulék altalénos kotelességei
A tanul6 kotelessége, hogy

> részt vegyen a kotelezo és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat oraig tartd egyéb
foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;

> eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen
- tanulmanyi kdtelezettségének;
» ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus feliigyelete,

sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint - kozre miikodjon
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2.2.2

sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak,
foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban;

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait;
Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, a szlild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa ¢s alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo
ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagdgusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

megorizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelj e a rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt
eszkozoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit;

az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat €s jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irdntuk, segitse raszorul6 tanulétarsait;

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A tanuldi kotelességek gyakorlasa

A tanulo

>

Ugy éljen jogaival, hogy azzal masok és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse, valamint
mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.
Tanuljon szorgalmasan, és képességeinek megfeleld tanulmanyi eredményt érjen el.

“Figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon, egyéb

foglalkozasokon.

e r

A tanitéasi 6rakhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelését és tajékoztatd flizetét/ellendrzojét,
hangszeres 6rakra hangszerét mindig hozza magéval.

frasbeli hazi feladataikat minden 6rara készitsék el.

A tanul6k az iskolai tinnepélyeken, hangversenyeken, zeneiskolai vizsgadkon linnepélyes, az
alkalomhoz és a tanul6 korosztalyahoz illé ruhazatban (fehéring/bluz, sotétnadrag/szoknya)
jelenjenek meg.

Az iskoléban és az iskolai rendezvényeken viselkedjen kulturaltan, magatartasaval mutasson
példat, ez érvényes az iskolan kiviili rendezvényeken valé megjelenésre is.

A dohanyzas, a szeszes ital, a kiillonb6z6 drogok, bodito hatasu szerek, gyogyszerek és egyéb,
az egészségre karos szerek fogyasztasa az iskola egész teriiletén, tovabba minden iskolai
rendezvényen tilos. Szeszesital és drogok és bodito hatasa szerek hatasa alatt, illetve

birtokéban, az iskoldban és az iskolai rendezvényen megjelenni, valamint tiltott rasszista és
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2.2.3

gytloletet szitd jelképeket alkalmazo ruhdzatban részt venni szigoruan tilos. A fentiek azokra a
rendezvényekre is érvényesek, ahol a tanuldk az iskolat képviselik.

Az intézmény védelmet biztosit a fizikai és lelki erdszakkal szemben, de a tanul6 tegye ugyanezt
masokkal.

A gyermek és a tanuld nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak, ugyanez érvényes a tanuld masokkal

szembeni viselkedésére.

Viselkedési szabalyok

Az iskolankba jaré tanulotol elvarjuk, hogy

>
>

betartsa a jogszabalyokban, a hazirendben foglaltakat,

tartsa tiszteletben az intézményben dolgozo6 pedagogusok és mas felndttek, valamint
tanulotarsai emberi méltosagat,

tartozkodjon a hangos, tragar, sért6 beszédtol,

ne legyen agressziv, senkit ne bantalmazzon,

torekedjen szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara egymassal, a neveldkkel és az
iskolaban

dolgoz6 mas felndttekkel,

viselkedjen mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan, tartsa be pedagogusaik és az iskola
dolgozodinak kéréseit, utasitasait,

az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az iskoldhoz, a helyhez, az alkalomhoz és korahoz
1116, id6jarasnak megfeleld 61tdozékben jelenjen meg,

az iskolai innepélyeken, hangversenyeken, vizsgakon tinnepélyes, az alkalomhoz és kordhoz
ill6 ruhazatban jelenjen meg,

hajfestéket, feltlind sminket, tetovalast; hangszeres vizsgan feltlind szinii, hangszert karosito
koromlakkot, sz4jrazst ne viseljen,

feltiinG vagy balesetveszélyes ékszert, testékszert, karorat, 61tozék-kiegészitot ne viseljen,
iigyeljen ékszerei méretére, anyagara, hogy masokat ne botrankoztasson és balesetveszélyt
véletlentil se okozzon,

testnevelésoran a testneveld altalmeghatarozott tornafelszerelésben vegyen részt,
interneten, a kozosségi portalokon is udvariasan és kulturdltan viselkedjen, tanulotarsaikkal,
tanaraikkal, az intézményben dolgozokkal kapcsolatos, vagy Oket abrazold, személyiségi

jogaikban sértd, vagy megalazo képeket, szovegeket, tanulohoz nem méltdo kommenteket ne
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tegyen kozz¢ ¢és ne tovabbitson(osszon meg),
becslilj e meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,
ismerje meg iskolank névadodjanak életét,

vegyen részt az iskola hagyomanyainak épolésaban,

YV V V V

igyekezzen megismerni nemzeti kultirank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit és hagyomanyait,

6vja a természet, a kornyezet értékeit,

vigyazzon egészségére,

legyen nyitott a pozitiv értékekre,
iskolai kotelezettségeinek folyamatosan tegyen eleget,

vegyen részt az 0sztalyk6zosség és az iskola rendezvényein,

miikodjon egyiitt tarsaival,

fegyelmezett magatartassal tegyen eleget tanulmanyi feladatainak,

aktivan vegyen részt az 6rakon, iskolai foglalkozasokon,

oran, iskolai foglalkozdsokon magatartasaval ne zavarj a tarsait a tanulasban,
legyen pontos, ne késsen el, csak indokolt esetben hianyozzon,

tavolmaradasat idoben igazolja,

a tanuldshoz sziikséges felszerelést, zeneiskolaba hangszerét minden orara hozza magaval,

a tanorakra felkésziilten érkezzen, zeneorakra gyakoroljon,
hazi feladatait minden oOrara készitse el,
segitsen tarsainak a tanulnival6 elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldéaséaban,

ne végezzen az iskolaban kereskedelmi és reklam tevékenységet,

ne folytasson az iskolaban politikai célu tevékenységet,

YV 'V ¥V V V VY ¥V V ¥V ¥V V¥V ¥V V V V V V VY

ne fogyasszon energiaitalt az iskolaban, az iskolai programokon, beleértve a kirdndulasokat is.

2.2.4 Eszkozokkel kapcsolatos szabalyok
A tanulo

» védje és kimélje az iskolai felszereléseket, eszkozoket, hangszereket, 1étesitményeket,
berendezéseket, a kulturalt kornyezetet, ligyeljen kdrnyezete tisztasagara, rendjére, ne
szemeteljen, és erre masokat is figyelmeztessen,

» aziskola felszereléseit eldiras szerlien haszndlja, karokozas esetén az intézményvezetdvel valo

egyeztetés, mérlegelés utan viselje a feleldsséget.
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Karokozas esetén a kovetkezd az eljarasrend, melyet le kell folytatni.

Eljarasrend:

1. A tanul¢ koteles a sajat maga altal okozott, vagy mas tanuld altal okozott kar észlelése esetén
a feliigyel6 tanarhoz vagy osztalyfonokéhez fordulni.

2. A tanul¢ osztalyfonoke, sziikség esetén mas, az esetben érintett tanulok €s pedagogusok
bevonasaval megallapitja a karokozas feleldsét, és mérlegelés utdn dont, hogy vétlen
karokozas vagy szandékos rongalas tortént-e.

3. Kisebb kar, vétlen karokozas esetén donthet:

a) felveszi a kapcsolatot a sziilével és a kar kijavitasat vagy a kar megtéritését
kezdeményezi,

b) a tanuld részére a fokozatnak megfeleld irasbeli figyelmeztetést ad, vagy javaslatot tesz
ra,

c¢) aktualis programokbol valo kizarassal biinteti a tanul6t

d) vagy az a), b), és c) pontok barmelyikét egyiittesen alkalmazza vagy eltekint attol.

4. Nagyobb kar vagy szandékos rongélés esetén az osztalyféndk hdrom napon beliil:
a) koteles értesiteni a vezetdséget €s a karokozas tényérdl a helyben szokasos modon,
b) irasbeli feljegyzést készit az esetrdl és a jelentés tényérol,

c) felveszi a kapcsolatot a sziildvel,

d) irdsban felszolitja a sziilot a kar kijavitasara vagy a kar megtéritését kezdeményezi.

5. Amennyiben a sziil6 10 munkanap utan a kdrokozas tényét nem ismeri el, a kart nem allitja
helyre vagy az okozott kart nem tériti meg az igazgatdhelyettes az osztalyfondk feljegyzései
alapjan jegyzokonyvet vesz fel, ezt igazgatoi jovahagyassal tovabbitja a miikodtetonek
tovabbi eljaras lefolytatasa végett.*

/Melléklet 1. Feljegyzés karokozas esetén/®

» az iskola épiileteiben, ingatlanjaiban kart ne okozzon, és masokat is akadalyozzon meg ebben,

> illetve viselje a keletkezett kar anyagi feleldsségét, akar kozosségben is,

» ne hozzon az iskolaba olyan eszkdzoket, amelyek veszélyesek és/vagy nem sziikségesek a
tanulashoz,

» ne hozzon az intézménybe nagy értékii targyat, nagyobb mennyiségli készpénzt, készpénz-

helyettesitd eszkozt (bankkartyat), hiradastechnikaieszkozt,

4 Modositva 2016. szeptember 12-€n
5 Médositva 2016. szeptember 12-€én
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2.2.5

az iskola teriiletén talalt gazdatlan targyakat, felszerelést, egyéb dolgokat adja le az irodéban,
sajat felszerelésére, ruhazatara fokozottan vigyazzon, mert az elveszett targyakért az iskola
felelésséget nem vallal.

Tiltott targyak és hasznalatban korlatozott targvak hasznalata az iskolaban. Hazirend

modositasa 2.2.4. pont modositasa Eszkozokkel kapcsolatos szabalyok®

1. Tiltott targyak iskolaba hozatala tilos (245/2024. VIIL.8. Kormanyrendelet) a
kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozok, a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesitheté termék. Cigaretta, alkohol drog, sziiro-vago eszkozok.
(Tiltott targyak jegyzéke Melléklet 3.)

2. Hasznalatban korlatozott targyak ,,A tanérak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre

felkészité szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idét is — a
szakiskola minden évfolyaman a telekommunikacids eszkozok — Kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy

hangrogzitésre alkalmas eszko6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.” iskolaba behozatala
kizarolag igazgatoi engedéllyel torténhet, tanitasi idé alatt elzarva kell tartani az igazgatoi
irodaban. Felelés: Féigazgato, Pedagogus

3. Hasznalatban korlatozott targyak sziiléi irasbeli nyilatkozattal hozhatéak csak az
iskolaba. A Sziilé a nyilatkozatban VALLALJA az okos, info eszkoz behozasaval
kapcsolatban a feltételeket, vagyis azt, hogy gyermeke reggeli iskolaba érkezésekor,
tanoraja elott névvel felcimkézve, kikapcsolt allapotban leadja a hasznalatban korlatozott
targyat az igazgatoéi irodaba, délutin minden tanoraja, iskolai feladata utan, hazaindulasa
elétt felveszi. Tudomasul veszi, hogy anyagi felelosséget az iskola NEM tud vallalni az
eszkozokeért. Nyilatkozat Melléklet 4.

4. Ha taskaban, gyermeknél az iskolaban infokommunikacios eszkoz talalhato, akkor a
pedagogusnak joga van elkérni azt. A rendelet megszegéséért a Gyermeknek fokozat jar —

osztalyfonoki, majd igazgatoi fokozatok. Felelos Féigazgato, Pedagogus

A gyermek probléma esetén hivhatja a sziileit az igazgat6 irodai telefonrol.

Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy

>
>
>

Ovja és védje sajat és tarsai egészségét, testi épségét,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket,

betartsa ¢és tarsaival is igyekezzen betartatni a pedagdgusaitol hallott baleset-megeldzési
szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, ill. valamilyen rendkiviili eseményt, balesetet észlel,
vagy latja, hogy valaki rosszul van,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

6 Médositva 2024. augusztus 28-an
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» ismerje meg az épiilet kiliritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban.

A balesetek elkertiilése érdekében a tanulonak nem szabad:
» az iskola folyosdin, 1épcsdin rohangalni,

» aziskola és telephelyei udvaran kerékparozni, rollerezni, gordeszkat, gorkorcsolyat, barmilyen
kerekes jarmiivet/jatékeszkozt hasznalni,
a radiatorokra, az ablakparkdnyra, a 1épcsdkorlatra raiilni, racsimpaszkodni,

az ablakbol kihajolni, onnan barmit kidobni,

az ajtokat, ablakokat csapkodni, iitlegelni,

szabadtéri sporteszkozokre és keritésre folmaszni,

elektronikus berendezést, zongorat pedagdgus jelenléte nélkiil hasznalni,

szertarakban a tanar jelenléte nélkiil tartozkodni, az ottani eszkdzoket hasznalni,
engedély és pedagogus feliigyelet nélkiil az iskolaépiiletbdl kozteriiletre kilépni,

engedély és pedagogus feliigyelet nélkiil az iskola telephelyei kdzott kozlekedni,

YV V VWV VY V V V V V

irasbeli engedély nélkiil az iskola teriiletét elhagyni.

2.2.6 Atestnevelési 6rakra, spotfoglalkozasokra vonatkozé kiilén szabalyok
> A testnevelés és sport szakorakon az id6jarasnak és elirasoknak megfeleld sportfelszerelést

kell viselni, amely sportolasra alkalmas zart cipd, sotét sportalso (révid vagy hosszu), fehér
polo, fehér/sport zokni.

» A sportkorokon a foglalkozast vezetd pedagdgus altal eldirt egyéb 61tozék és kotelezd
véddeszkozok haszndlata kotelezo, (pl. tira szakosztaly, lovaglas esetén)!

» Hosszu haj testnevelés €s sportfoglalkozason csak dsszekotve viselhetd.

» A sporteszkdzok csak a pedagdgus utmutatasai szerint és jelenlétében hasznalhatok.

» Karora és ékszer, kiilondsen testékszer viselése a balesetveszély miatt tilos, azt a foglalkozas
megkezdése eldtt el kell tavolitani!

» Ragogumi fogyasztasat a foglalkozas megkezdése eldtt be kell fejezni.

» Ha a tanuldnak nincs felszerelése, balesetvédelmi okok miatt az 6ran nem dolgozhat,
kotelessége a pedagogus altal kijeldlt, jol 1athato helyen tartézkodni, valamint viselni a

felszerelés hidnyanak kovetkezményeit.
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2.2.7 Véds-o6vo elbirasok
» A tanulot a tanév elsd napjan az osztalyfonokok, ill. a napkdzis neveldk munka- és

balesetvédelmi, tlizvédelmi és bombariado-oktatasban részesitik, amelynek rogzitése a napléban
torténik.

» A tajékoztatd soran ismertetni kell az iskola kozvetlen kérnyékének kozlekedési rendjét, annak
veszélyeit.

» A tdjékoztatdé megtorténtét dokumentdlni kell, amelyet a tanuldk aldirasukkal igazolnak.

» A tanuldbalesetek bejelentése tanuldink és a pedagogusok szamara kotelez6.

» A balesetek jegyzOkonyvezését, nyilvantartasat és a hivatalos szerveknek torténé megkiildését a
munka- és balesetvédelmi felelds végzi, az igazgatod ellendrzi.

» Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon tantargyak
tanarainak, amelyek tanulasa soran technikai jellegi balesetveszély lehetdsége all fonn. Munka-
és balesetvédelmi oktatasban részesitik a tanulokat a munkakezdés elétt: technika-, informatika-
tanar, testnevelést és sportfoglalkozast tarté pedagogus, fizika- és kémiakisérleteket végzo
tanar, kirdndulasok €s tdborozasok eldtt az azt szervezd személy, kertész szakkor,
iizemlatogatas, veszélyes lizemmel kapcsolatos foglalkozas eldtt a szervezd pedagogus, a
konyvtaros pedagdgus.

> Az egyes szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eldirasokat belsd utasitasok és
szabalyzatok tartalmazzak, amelyeket a tanulokkal a szaktanara tanév elején koteles
megismertetni.

» Az ismertetésen jelen nemlévo tanulok szamara potlolag kell ismertetni az eldirasokat.

Az iskola szamitogépeit a tanulok csak tanari feliigyelet mellett, a géptermi rend szerint hasznalhatjak.
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3 Intézményi kdzbsségek jogai és kotelességei

Az iskolai kozosségek jogait és kotelességeit a jogszabalyok rogzitik. Az intézménnyel kapcsolatos

véleményeket az alabbi kozdsségek alakitjak ki: tanuldi, pedagogus és sziildi kozosségek.

3.1 Atanuldk kdzosségei

3.1.1 Az osztalyk6zosségek
» Az iskolai kozosségek legalapvetdbb szervezete, a tanitasi-nevelési folyamat alapveté csoportja.

> Altalanos iskoldban a Fenntarto dontése szerint, évfolyamonként legfeljebb 2 osztaly mikodik.
Dontési jogkorébe tartoznak:

» Kiildottek delegalésa az iskolai didkonkormanyzatba, dontés az osztaly beliigyeiben.

» Az osztalykozosségek vezetdje: az osztalyfonok.

» Az osztalykirandulés kapcsan az osztalyfonok, a didkok magatartasat illetéen- az
intézményvezet6vel egyeztetve-jogosult eldonteni, hogy mely didkokért tud felelésséget
vallalni az osztalykiranduldson.

» Zeneiskolai osztaly alatt az egy fOtargytanarnal tanuld didkok kozosségét kell érteni. A

zeneiskolai osztalykozosségek vezetdje a fotargytanar.

3.1.2 Adidkénkormanyzat (DOK)
A tanulok, a tanulokozosségek ¢és a didkkorok a tanulok érdekeinek  képviseletére

diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A didkonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és
jogérvényesitd szervezete. A didkdonkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint
miikddik. Jogait a hatdlyos jogszabalyok, joggyakorldsanak modjat sajat szervezeti szabalyzata
tartalmazza.

» A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény

mitkddésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

» A didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segit6 tanar tamogatja ¢és fogja dssze.
» A didkénkormanyzat minden tanévben- az iskolai munkarendben meghatarozott idében-
diakkozgytlést (Didkparlamentet) tart, melynek oOsszehivasat a didkdonkormanyzat vezetéje

kezdeményezi.
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» A diakonkormanyzat véleményét - a hatalyos jogszabalyok szerint - be kell szerezni az iskolai
SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa eldtt, az ifjasagpolitikai
célokra biztositott pénzeszk6zok felhaszndldsakor, a hazirend elfogadasa eldtt.

» A jogszabaly altal meghatarozott véleményeztetésen feliil az intézmény nem hatarozott meg
olyan ligyeket, amelyekben a dontés el6tt kotelezd kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

» A tanulok és tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidés
tevékenységének segitésére mitkddik az iskolaban Didkonkormanyzat.

» A tanuld minden egyéb, az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi iligyben az iskolai
Didkdnkorményzathoz fordulhat, melynek intézési modjat és rendjét a Didkdnkormanyzati
SZMSZ tartalmazza.

» A DOK képviseldinek megvélasztdsa tanévenként szeptember 15-ig osztalyfénoki 6ran torténik.

> A DOK képviselok és az elndk magatartasa példamutato kell legyen.

> Aziskola kdzosségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkorméanyzaton (DOK) keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

3.2 A pedagdgusok kézdsségei
3.2.1 Aziskolavezetés
» Az iskolavezetés tagjai az igazgato és helyettesei.

» Az iskolavezetés tagjai a titkarsaggal szorosan egyiittmiikodve végzik feladatukat.

» Fogadoorajukrol minden tanév elején tajékoztatast adunk.

» Fogadoorajukra sziilok, pedagdgusok és tanulok is bejelentkezhetnek, azon minden tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos kérdést feltehetnek.

» Az iskola életének fontos kérdéseirdl, stratégiai célok kijel6lésénél a ,,Vezetdi team” (V-10)
az igazgatd tanacsadoszerve, a neveld-testiilet érdekeit képviseld grémium: 6
munkakdzosség-vezetd, kozalkalmazotti tandcs elndke, féigazgatd €s két helyettese. Az
féigazgatd minimum havonta egyszer hivja dssze a tanacsado testiiletet, sziikség esetén

gyakrabban.’

3.2.2 Anevel6testilet
» A neveldtestiilet az intézmény pedagdgusainak kozossége, nevelési és oktatasi kérdésekben

az intézmény legfontosabb tanacskozod és hatarozathozo szerve.

7 Médositva 2016. szeptember 12-én
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» Tagja az iskola valamennyi pedagdgus munkakort betolto alkalmazottja.

» Véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

» Fogadoorajukrol minden tanév elején tajékoztatast adunk.

» Fogadoorajukra sziilok, pedagdgusok és tanulok is bejelentkezhetnek.

3.3 Aszl6k kdzbsségei

3.3.1

3.3.2

3.3.3

Szul8i szervezet
» Az iskolaban a tanuldk sziilei jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében sziiloi

munkako6zosséget hozhatnak létre.

» A Sziil6i szervezetet az osztalyok tanuldinak sziilei koziil, az altalanos iskolai osztalyonként,
tovabba zeneiskolai tanszakonként megvalasztott két-harom f6 alkotja. Megbizatasuk egy
tanévre szol.

» Tevékenységét az osztalyfonokok, a fétargytanarok, a gyermek- €s ifjusagvédelmifelelds, a

didkonkormanyzatot segitd tanar, valamint az igazgatohelyettesek segitik.

A sziil6k véleménynyilvanitasa
A sziil61 szervezet vezetdje képviseli a sziiloket, egyeztet az iskolavezetéssel minden olyan

iigyben, amelyben a sziil0k érintettek.
A szildk sajat és a tanulok jogainak érvényesitése érdekében, illetve kérdéseikkel,
véleményiikkel, javaslataikkal szoban vagy irdsban kozvetleniil, vagy valasztott képviseldik Gtjan

az iskola vezet6ihez, az osztalyfonokhoz, a pedagdgusokhoz fordulhatnak.

A sziil8k tajékoztatasa

A sziiloket a pedagdgusok az alabbi mdodon tdjékoztatjak:

» atanulok egyéni haladasardl szoban: sziildi értekezleten, fogadooran, nyilt tanitasi napon,

zeneiskolai vizsgan,

a tanulok egyéni haladasarol irasban: ellendrzokonyv, féléviértesitd, tanévvégi bizonyitvany.

A sziil6i értekezletek, fogadoorak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza. Az
osztalyok sziil6i értekezletét az osztalyfonok tartja, tanévenként legalabb két alkalommal. Az

iskola valamennyi pedagogusa tanévenként legalabb két alkalommal tart fogadoorat.
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A sziilokkel vald kapcsolattartds minden osztalyban az osztalyfénok feladata. A kapcsolattartas
leginkdbb megfeleld6 modjarol (ellenérzo konyv, e-mail, riaddlanc stb.) az osztalyfonok és a sziilok
minden tanévkezdéskor az els6 sziiloi értekezleten egyeztetnek. Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és
az osztalyfonokok a napld €s az ellendrzd (tajékoztatd fiizet) vezetésével tesznek eleget tdjékoztatasi
kotelezettségiliknek. A sziildvel valod kapcsolatfelvétel telefonon vagy az ellendrzd utjan torténhet. Az
osztalyfonok értesiti a sziiloket a tanuld gyenge vagy hanyatl6 tanulmanyi eredménye, fegyelmi vétsége
esetén, tajékoztatja a sziiloket a fogadodrak, a sziildi értekezletek idOpontjarél és mas fontos
eseményekrol lehetdleg egy héttel, de legalabb 6t munkanappal nappal az esemény el6tt. A sziilokkel
valo kapcsolattartast segiti az iskolai honlap, melyre mar a tanév kezdetén fel kell hivnia sziilék

figyelmét.® A sziilékkel a hivatalos kapcsolattartas a KRETA rendszeren keresztiil torténik.
3.3.4. Az elektronikus napld sziil6i hozzaférése®

> Az iskolaban hasznalt elektronikus napl6 adataiba a sziil6 az online feliileten az iskola altal — szil6i
jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabba a napld szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott médon hitelesitett papiralapu masolatat is elkérheti.

» Aziskola irasbeli tajékoztatasi kdtelezettségeinek egy részét az elektronikus napléon keresztil teljesiti. Az
osztalyfénok a digitalis napld utjan, illetve e-mailben tajékoztatja a szliléket a fogaddodrak, a szilbi
értekezletek idépontjardl és mas fontos eseményekrél.

4 Az intézmény munkarendje

4.1 A tanitds rendje

» A tanév rendjét minden tanévben miniszteri rendelet hatarozza meg, amely alapjan készitjiikk az
éves munkatervet. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a tanév kezdetekor kell
meghatarozni.

» Az oktatas és a nevelés a pedagogiai program, a helyi tantervek, valamint a tantargyfelosztassal
0sszhangban levd heti 6rarend alapjan torténik a pedagogusok vezetésével, a kijelolt
tantermekben.

» A tanitasi orak id6tartama altalanos iskolaban altalanos iskolai tantargyak, egyéb foglalkozasok,
zeneiskoldban csoportos fotargy, B tagozatos fétargy, kotelezd targy, kotelezéen valasztandod
targy esetén 45 perc, Zeneiskolaban A tagozatos fotargy esetén 30 perc.

» Rendkiviil indokolt esetben roviditett tanitasi orakat lehet tartani, ebben az esetben az 6rak

hossza legalabb 30 perc.

8 Modositva 2016. szeptember 12-én
9 Modositva 2024. szeptember 6-an
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» Duplaorak sziinet kozbeiktatasa nélkiil is tarthatok, mind altalanos, mind zeneiskolaban.

» A zeneiskolaban az egyéni 6rak idépontjanak beosztasa a fotargytanarok vezetésével, egyéni
tanrend szerint térténik minden tanév szeptember 15-ig.

» A tanitasi 6rak engedély nélkiili latogatasara csak az intézményvezetdi €s a nevelbtestiilet tagjai
jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgato adhat engedé€lyt. A tanitasi orak
megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az igazgato tehet™®,

» A kotelez6 orvosi és fogorvosi vizsgalatok az igazgato, vagy igazgatdhelyettes altal eldre
engedélyezett idopontban torténhetnek, lehetdség szerint Gigy, hogy a tanitast minél kevésbé
zavarja.

» Az 6rakozi sziinetek rendjét ligyeletre beosztott pedagogusok feliigyelik. A gyerekekre a
pedagdgusok minden sziinetben ligyelnek a megbeszElt rend szerint : Kossuth L. utcai
¢épiiletben a foldszinten 1 és udvaron 1 tanar, emeleten 1 tanit6 a tanuldi ligyelet bevonasaval, a
Néphazban a megbeszéltek szerint.!!

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allok (fenntartd és miikddteté munkavallaléi, tanulok
kivételével) vagyonbiztonsagi okok miatt csak kisérdvel, és csak az elfoglaltsaguk idejére
tartozkodhatnak az épiiletben.

» Az iskolaba jar6 tanulok sziilei, hozzatartozoi az els6 6ramegkezdése el6tt, valamint az utolso

» A tanitasi ora utan, illetve a zeneiskolai 6rakon és délutani egyéb foglalkozasokon résztvevo
gyermekre varakozva, az aulaban/elétérben tartézkodhatnak. Kiilon program esetére a
benntart6zkodasrol kiilon tdjékoztatast adunk.

> Iskolankban tanuldi jogviszonnyal nem rendelkez6 kiskoru személyek tanorak idejében felnott
kisérd nélkiil csak kiilon engedély alapjan tartdzkodhatnak az épiiletben (pl. iskolai kozdsségi

szolgalat keretében).

10 Mddositva 2024, szeptember 6-an
1 Médositva 2016. szeptember 12-én
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» A tanitas 8:05 perckor kezdddik.

» Minden didk a tanitas kezdete el6tt legalabb 15 perccel kordbban érkezzen meg az iskolaba,
foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten tanarat.

> A busszal érkez6 tanulok a menetrend szerint érkeznek az iskoléaba.

Csengetési rend*?

Délelott Délutan
7.20 - 8.00 0. 6ra
8.05-8.50 1. 6ra 14.00 - 14.45 7. 6ra, Napkdziben tanulési
9.00 - 9.45 2. 6ra 15.00 - 15.45 8. ora
9.45-10.00 tizorai sziinet 15.50 - 16.35 9. ora
10.00 - 10.45 3. 6ra 18:00 oraig iigyelet™
10.55-11.40 4. 6ra 17.30 - 18.15 csak zeneiskoldban
11.50 - 12.35 5. 6ra 18.15 - 19.00 csak zeneiskoldban
12.45-13.30 6. Ora 19.00 - 20.00 csak zeneiskolaban

Az ebédsziinet az alsé tagozat szamara az 5. ora utan kezddédik, a fels6 tagozat szamara 13.30- 14.00-ig

tart.®

» Az iskolaban iigyeleti rendszer miikodik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak elétti,

kozotti és utani feliigyeletet.

> Székhely: Reggel 7°° - 8% -ig egy pedagogus, sziinetekben két pedagogus tolt be ligyeleti

szolgalatot. 13% -14%-ig egy pedagdgus biztositja a tanuléi feliigyeletet.

> Néphaz: Reggel 7 - 8% -ig egy pedagogus, sziinetekben két pedagdgus tolt be iigyeleti

szolgalatot. 16% -17%-ig egy pedagdgus biztositja a tanuléi feliigyeletet.

» Tanitasi idében gyermek az iskola teriiletén feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat.

> Az egyes épiiletek kozott: Iskola-tornacsarnok-konyvtar-ebédlé a tanitasi idében a tanulok

12 Mé6dositva 2016. szeptember 12-én
13 Médositva 2023. szeptember 6-an

9 Médositva 2016. szeptember 12-€én
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csak tanari feligyelettel kozlekedhetnek, melynek beosztasa minden év elején az orarend

fliggvényében késziil el* °

Az orakozi sziineteket a sz€khelyen a 3. sziinet kivételével a tanulok az udvaron, a folyosdkon

vagy az osztalyteremben toltik, a kulturdlt magatartasszabalyait megtartva, tigyelve sajat és

tarsaik testi épségére.

> A 3. 6ra utani sziinetben kotelez6 az udvaron tartozkodni.®

» Az 6rakozi sziineteket a Néphazban a tanulok az udvaron, vagy az osztalyteremben toltik,

pedagogusaik utasitasait kovetve, a kulturalt magatartas szabalyait megtartva, ligyelve sajat €s
tarsaik testi épségére.
A harmadik sziinetben - a hetes kivételével - minden tanulo koteles az udvaron tartozkodni.

A masodik 6rakozi sziinet a tizdrai sziinet. Az tanuldk a tantermekben fogyasztjak el a tizorait.

Ebédidében a tanulok felnétt feliigyelete alatt, csoportokban mennek az ebédlében Ennek

pontos beosztasa minden tanév elején az aktualis 1étszamokat figyelembe véve torténik.

» Az ebédeltetés szabalyait az ebédld hazirendje szabalyozza.

» A tanitasi 6ra kezdetén a tanuloknak az osztalyteremben vagy a szaktanterem elétt kell

tartozkodniuk, €s ott fegyelmezetten kell varniuk a tanart.

Amennyiben a tanulonak egyéni tanrendje alapjan nincs els6 oraja, a kijelolt pedagogus
feliigyelete alatt koteles tartozkodni.

Becsengetés utan a tanitasi ora a hetes jelentésével kezdddik. A tanitasi orakezdetén a tanulok
a tanart, vagy az Orat latogatd személyt néma felallassal koszontik, kivételt csak a géptermi
rend képez.

Amennyiben a becsengetés utan 5 perccel nincs pedagoégus a tanoran, a hetes az irodaban, vagy
a tandri szobaban jelzi.

Thz vagy rendkiviili esemény esetén riasztasra a folyosokon és a termekben a kifiiggesztett
menekiilési utvonal szerint kell elhagyni az épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév

elején az osztalyfonok ismerteti a tanulokkal. A jelzés szaggatott csengetéssel torténik.

A tanitasi 6rdkon a tanulo koteles

14 Modositva 2016.
15 Modositva 2016. szeptember 12-én
16 Modositva 2016. szeptember 12-én
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tanfelszerelését, fiizeteit, konyveit, ellen6rz6jét, zeneiskoldban hangszerét elokészitenti,

tanoran figyelni, a pedagdgus utasitasait kdvetni;

képességeinek megfelelden aktivan részt venni a tandrai munkaban;

ha szolni kivan, kézfelemeléssel jelezni;

vV V VYV V V

az iskolai érdemjegyek, tajékoztatasok, kozlések céljara rendszeresitett tajékoztatd

flizetet/ellen6rzo konyvet naponta magéval hozni.

» A tajékoztato fiizet/ellenérzé konyv bejegyzéseit csak a tandr javithatja, helyesbitheti, amelyet
kézjegyével igazol és hitelesit.

» A tanul¢ a tanitasi orak idején csak a sziil irasbeli (ellen6rzé konyvbe beirt) kérésére, az
igazgato, vagy az altala kijelolt személy irasbeli engedélyével hagyhatja el az iskolaépiiletét.
Rendkiviili esetben- sziil6i kérés hianyaban-az iskola elhagyasat kizarolag az intézményvezetd

engedélyezheti.

4.3 Nyitvatartas

> Az iskola szorgalmi idében reggel 7°° 6ratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig, altalaban
20%, de legalabb 19%6raig van nyitva.

» Az iskolat tanitassal nem érintett szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva kell
tartani.

> Tanitasi sziinetekben iigyeleti rend szerint tart nyitva, altalaban szerdai munkanapokon 7% -
13%-ig.

» A szillok és a tanulok az ligyeleti rendrdl az osztalyfénokokon, illetve a helyben szokésos

modon szerezhetnek tudomast.

Az intézmény a tanévben, munkanapokon az aldbbiak szerint tart nyitva:

e Kossuth Lajos u. 26. H-Cs 7% - 20%, p 7% - 19

e Bajcsy-Zsilinszky u. 2. H-P 730 - 17%
Az intézmény épiileteiben a miikodtetd dnkormanyzat feladatainak ellatasa érdekében mas személyek,
szervezetek is tartozkodhatnak, ezért a jelzett idon kiviili hasznalat alkalmaval eseti rendszabélyok is
¢letbe 1éphetnek, amelyekrdl az érintett tanulokat tajékoztatjuk. A Sportcsarnok és a Néphéz nagyterme

kiilon hazirend szerint mukodik.
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e Bajcsy-Zsilinszky uti ebédls 12.%0-14.%-ig az iskolai csoportok szamaral’
Az intézményben a kozétkeztetési feladatok ellatasara ebédlé miikodik, amely mas telepiilési
feladatokat is ellat.

Az iskolai ebédl6 sajat hazirend szerint miikodik.
| Béke ut Konyvtar (Iskolai) Kedd: 8.9°-9.%0, 11.90-14.9, Szerda: 8.9°-11.%, Csiitortok: 8.%°
11.99 g5 14.99-15.90 pgntek: 8.99-14,0018
Az intézményen beliil iskolai konyvtar miikddik, amely a telepiilési konyvtari feladatokat is ellatja. Az
iskolai konyvtar sajat hazirend szerint miikodik. A telepiilési konyvtar nyitvatartasi ideje kiilon

konyvtari hazirendjében talalhato.

4.4 Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

4.4.1 Egyetemes felelGsség
Az iskola minden munkavallaloja és tanuldja felelds:

» atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,
a kozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megdrzéséért,

az iskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

az energiafelhaszndldssal valo takarékoskodasért,

a tliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

vV V VYV VY V

A tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel

hasznalhatjak.

A\

A foglalkozasokat kdvetden a tantermeket zarni kell.

» A szaktantermek, konyvtar, tornaterem, ebédlé hasznalatanak rendjét kiilon szabalyzatok
tartalmazzak, amelyek betartasa tanuldink és a pedagdgusok szamara kotelezo.

» Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni nem lehet,
rendkiviili esetben csak az igazgat6, vagy helyettesei engedélyével, atvételi elismervény
ellenében lehet.

» Az iskolai helyiségek kulcsainak egy példanyat az irodaban kell elhelyezni. A bekdvetkezd
rendkiviili eseményeket (id6ponttal, id6tartammal és az esetleges intézkedéssel egyiitt) az

irodaban napldzni kell.

17 Modositva 2016. szeptember 12-én, az Onkonpényzat egyetértésével
18 Médositva 2016. november 1-t6l a KLIK és az Onkormanyzat egyetértésével
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4.4.2

» A Diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit- egyeztetés utan-szabadon
hasznalhatja.

» Az iskolaban part vagy parthoz kot6do szervezet nem miikddhet, helyiségeit nem
hasznalhatja.

» Az iskolaban tanitasi idében politikai eseményt, rendezvényt, kampanyt tartani nem lehet.

Rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddk

Rendkiviili esemény a természeti katasztrofa (pl. villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.)

>
>

4.4.3

atiz,

a robbantassal torténd fenyegetés (tovabbiakban bombariado).

Ha barki az épiiletben bomba elhelyezésére utalo jelet tapasztal, vagy bomba elhelyezését
bejelentd telefoniizenetet vesz, a rendkiviili eseményt azonnal bejelenti az iskola
legkoénnyebben elérhetd vezetdjének.

Az értesitett vezetd a bejelentés valosagtartalmanak vizsgalata nélkiil koteles elrendelni a
bombariadot. Tovabbiakban az SZMSZ-ben rogzitett szabalyok szerint kell eljarni.

Az épiiletet azonnal ki kell iiriteni! A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek helyszinre
érkezését kovetden az illetekes vezetd igénye szerint kell eljarni.

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitod szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden
dolgozdja és tanuloja kdteles betartani.

A riad¢ lefijasa szobeli kozléssel torténik. A riadé altal kiesett tanitasi id6t az iskola vezetdje

potolni koteles a tanitds meghosszabbitasaval, vagy potlolagos tanitasi nap elrendelésével.

A dohdanyzassal kapcsolatos el8irasok
Az intézményben - ide értve az Osszes telephelyet, feladat-ellatasi helyet és azok udvarat, a

bejarat eldtti 5 méter sugaru teriiletrészt és a parkolot is - a tanulok, a munkavallalok és az
intézménybe latogatok nem dohdnyozhatnak.

Az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuloink szamara a dohanyzas €s az egészségre
karos ¢lvezeti cikkek fogyasztésa tilos!

Az iskoléaba és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre biztonsagi okokbol olyan személyt,
aki - az iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité nagykort személy megitélése
szerint - egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, nem engediink be.

A nemdohanyzdk védelmérdl szo6l6 torvényben meghatarozott, az intézményi dohanyzas
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4.4.4

YV V. V V V V

>

szabalyainak végrehajtasaért felelds személy az intézmény munka- és balesetvédelmi feleldse.

Az informatika szaktanterem (gépterem) rendje
A szaktanterembe csak valtocipében lehet belépni.

Uzemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsot az irodaban le kell adni.
Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben.

A helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

Megkell Orizni az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit.

A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért informatika 6ran a
pedagbgus, egyébként a kijelolt személyek a feleldsek.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigortian TILOS!

A gépterem takaritdsat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

Az elektromos haldzatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasédhoz tartozé —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen beavatkozast csak a gépterem kezeldi, a
rendszergazda ¢€s a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni
a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes haszndlat, a szakszerliség, a vonatkozo
érintésvédelmi szabalyok ¢€s az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas,
szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

Tilos a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacids rendszer
¢s mas alkalmazoi program miitkddési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, moédositani, és illetékteleniil adatokhoz hozzaférni,

barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

A gépterembe a kotelezd tanorai felszerelésen kiviil (fiizet, ellendérzo, tolltartd) egyéb
felszerelést bevinni TILOS!

Mobiltelefont és mas elektronikai eszkozt csak kikapcsolt allapotban lehet a terembe bevinni és

a tanitasi ora ideje alatt egy arra kijelolt helyen kell elhelyezni.
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» Az asztalokon elhelyezett gépnyilvantartast minden 6ran vezetni kell, a hasznélatot a tanuld
alairasaval igazolja.
» A balesetek megel6zése érdekében TILOS f6lallni, amikor egy pedagdgus belép a terembe.

> A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelGsségre vonas

kezdeményezhetd.

4.5 A tanitdsi 6ran kivili egyéb foglalkozasok rendje

A koznevelési torvény rendelkezései alapjan az altalanos iskolaban a nevelés-oktatast olyan modon kell
megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat oraig tartsanak.
» A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen altalanos iskolaban a tizenhat 6raig tart6 egyéb
foglalkozasokon.
> Indokolt esetben, a sziilé kérelmére az intézmény vezetdje a tanulot a részvétel alol felmentheti.
» A felmentési kérelmeket a tanév elején rendelkezésre bocsatott nyomtatvanyon, minden tanév
szeptember 15-ig kell benyujtani a titkarsagon, amelyet az igazgatd legkés6bb oktober 1-jéig
elbiral.

» A felmentéssel rendelkez6 tanul6 az engedélyezett idopontban koteles elhagyni az iskola

épiiletét, és otthondba, vagy engedélyezett kiilondrajara tavoznia sziileivel egyeztetett modon.

4.5.1 Egyéb foglalkozasok rendje
e Az iskola tandran kiviili egyéb foglalkozasokat szervez (napkozi, tanuldszoba, szakkorok és

érdeklodési korok). Az egyéb foglalkozasokra vald jelentkezés az el6z6 tanév majus 20-ig
torténik, amelyet csak indokolt esetben lehet modositani, legkésobb szeptember 15-ig.

e Az egyéb foglalkozasokon valo részvétel a valasztas értelmében kotelezd, a hianyzasokat a
kotelezé tanitasi orakkal azonosan kell elbiralni. Kiilonésen méltanylandd esetben a
foglalkozasrol valo kimaradasrol benytjtott irasbeli kérelem alapjan az igazgat6é dont.

e Az iskola sajatossaga a mindennapi miivészeti nevelés. Ennek érdekében zeneiskolai
képzésben lehet részt venni, tovabba képzomiivészeti, iparmiivészeti, tizzomanc szakkorok
miikddnek az egyéb foglalkozasok keretében. A szakkorokon fokozott figyelmet kell forditani
a balesetek megeldzésére. Egyes veszélyestevékenységek elott a szakkor oktatdja végzi a
munka-és balesetvédelmi oktatast.

e A tanulmanyi kirandulas az iskolai ¢élet, a kozosségek kialakitasanak ¢és fejlodésének szerves

része. Ezért az iskola mindent megtesz a kirdndulasok igényes €s gazdasagos megszervezése
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¢s problémamentes lebonyolitdsa érdekében. A tanulmanyi kiranduldsok, utazdsok az
intézményvezetés engedélyével és pedagogus vezetésével, kizarolag a sziilok elvi és anyagi
hozzajarulasaval szervezhetOk. Hidnyzas esetén az anyagi hozzajarulas visszafizetésérdl az
osztalykozosség sziildi munkakozdssége dont. Rossz magatartasu tanuld esetén a kirandulason
valo részvételt az osztalykozosség, az osztalyfonok, vagy a neveldtestiilet feltételhez kotheti.
e A tanulok oOntevékeny didkkoroket, onképzokoroket hozhatnak létre. Az Onképzdkorok
szakmai iranyitasat, megszervezését és mikodtetését a didkok kérésére, a sziil6i szervezet
képviseldjének beleegyezésével pedagdégusok vagy kiils6 szakemberek végzik az
intézményvezetd engedélyével. Az Onképzokorok esetleges koltségeit az igénybe vevok

finanszirozzak.
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4.5.2

Napkozi és tanulészoba
Napkozis ellatasra also tagozaton minden tanul6 jogosult.

Tanuloszobai ellatasra jogosult az a felsds tanulo, akinek sziil6je nem kérte a tanulod
felmentését a délutani iskolai foglalkozasok aldl, valamint mas zeneiskolai, szakkori vagy
sport 6raja nincs az adott idoben.

A kotott foglalkozasok a tanteremben, illetve a tornacsarnokban térténnek, tanmenet
alapjan.

A tanul6 a tanulmanyi foglalkozasok alatt csendben, tarsainak zavarasa nélkiil koteles az
aznapi feladatait elkésziteni, majd azt bemutatni a pedagogusnak.

A napkdzibdl csak ugy tdvozhat a hazi feladat elkészitése nélkiil, ha erre otthonrol
engedélyt kap. Ellenkez0 esetben a tanuld legfontosabb kotelessége a hazi feladatok
tanulmanyi foglalkozasok idején valo elkészitése.

A tanulok a napkdzis foglalkozasokrol/tanuloszobarodl csak sziildi engedéllyel mehetnek
egy¢b iskolai foglalkozasokra. Ha ilyen irasbeli kérelmet nem hoztak otthonrol, a tanuld
nem hagyhatja el a termet.

Amennyiben engedélye van mas délutani foglalkozasokra, a hazi feladatot otthon koteles
elkésziteni.

Szabadidds foglalkozas iddjarastol fiiggden a szabadban torténik. Ez id6 alatt a tanulo
kdteles a neveld kozelében tartdzkodni és onnan csak engedéllyel tavozhat (WC-hasznalat,
ruhanemtl igazitas, ivas, étkezés stb. cimén).

A kozétkeztetés igénybevételérdl, valamint a téritési dij befizetésének modjarol a sziilot
tajékoztatni kell.

A napkézis foglalkozasok 16% érdig, de legkésébb a 9. 6ra végéig 16%°-ig tartanak.

A tanul6 a napkdzit sziil6i kérelem alapjan, a tajékoztato flizetben/ellendrzében bejegyzett
id6épontban, a neveld engedélyével hagyhatja el. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges
ahhoz, hogy a gyermek egyediil menjen haza. Pedagdgus iigyeletet 17% 6raig biztositunk.
A tanuldk a napkozi/tanuldszoba ideje alatt az iskola teriiletén elkdvetett rongéalasért teljes
(erkolcsi és anyagi) felelosséggel tartoznak.

Az a tanuld, aki a fenti napkozi/tanuldszobai hazirendet nem tartja be, az iskolai
hazirendben foglalt 6sszes fegyelmi intézkedésben részesitheto.

A példamutaté magatartasu, kiemelkedd tevékenységet végzd tanuldk az iskolai
héazirendben felsorolt dicséretekben részesithetdk.

Az iskola hazirendjét a délutani foglalkozasok idején is koteles betartani a tanulo.
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4.5.3

Versenyek, hangversenyek
A tanulok intézményi, jarasi, megyei és orszagos meghirdetésii versenyeken vehetnek részt,

egyéb foglalkozas keretében torténd szaktanari felkészitést igénybe véve. A versenyek
iitemezését az éves munkaterv tartalmazza.

Az orszagos meghirdetésli versenyeken kiviil az esetleges nevezési dijak anyagi terheit
figyelembe véve ezek csak a sziil6k hozzajarulasaval szervezhetok.

A versenyre felkészitett tanul6 a versenyen megjelenni koteles.

Ha a tanulé a versenyen Onhibajabol, szandékosan nem vesz részt, vagy tavolmaradasi
szandékat a pedagogusnak a verseny eldtt legalabb 3 munkanappal eldtte nem jelzi, ezzel
iskolank hirnevét veszélyezteti, szaktanari figyelmeztetésben részesiil.

Az iskola tinnepi miisorain, megemlékezésein, hangversenyein az iskola tanuléi a
hazirendnek ¢és a szobeli utasitdsoknak megfeleld 6ltozékben és rendben kotelesek
megjelenni, azon a viselkedési szabalyok betartasaval részt venni.

A zeneiskola novendéke az igazgatdo és a fOtargytanar engedélye nélkiil semmilyen
iinnepségen, rendezvényen, vagy eldadason nem mikodhet kozre zeneszammal. A
fétargytanar az engedély irasbeli megadasaval egyidejiileg megfeleld el6adasi darabot javasol

a novendéknek, és felkésziti a produkcidra.

4.6 Szamonkérések, tanulmanyok alatti vizsgak rendje

4.6.1
>

A tanulék szamonkérésének rendje
A pedagdgus a didk tudasanak értékelése céljabol adott osztalyzatokat az értékelés

elkésziiltét kovetd kovetkezo tanitasi oran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a
tanuloval.

A tudés folyamatos értékelése céljabol félévente minden targybol legaldbb a targy heti
oraszamanal eggyel tobb osztalyzatot adunk. E szabaly aldl a heti egy orés targyak kivételt
képeznek, e targyaknal is sziikséges a haromosztalyzat megléte a tanulo lezarasahoz.

A tanul6 egy irasbeli, vagy szobeli feleletére (magyar nyelv €s irodalom irasbeli kivételével)
csak egyetlen osztalyzat adhato.

Az irasbeli szamonkérést pontozni kell, és osztalyzattal értékeljiik.

Témazar6 dolgozat iratasat a szaktanar legkésobb egy héttel a dolgozatiras eldtt bejelenti, a
dolgozatot 10 munkanapon beliil kijavitja és értékeli, egy napon ketténél tobb témazard

dolgozat nem lehet.
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> Az egyéb (rop)dolgozatot bejelenteni nem kell, de két héten beliil ki kell javitani azt.

» Az irasbeli szamonkérések, dolgozatok javitasat 15 napon beliil el kell végezni, a
dolgozatokat ki kell osztani. A szaktanar egy tantargybol nem irat jabb dolgozatot
mindaddig, amig az el6z6 dolgozatot kijavitva ki nem adta a tanuloknak.

> A sziild a fogadooran vagy a pedagdgussal egyeztetett idépontban megtekintheti a
dolgozatokat.

» A félévi és tanév végi mindsités nem alakithato ki csak irasbeli szamonkérés alapjan sziiletett
érdemjegyekbdl azon tantdrgyak esetében, amelyek alkalmasak a szobeli kifejezkészség
fejlesztésére.

» A didkok irasbeli dolgozatait, beszedett flizetét, beadott munkajat (hazi dolgozatok,

olvasonaplo, stb.) két héten beliil értékelni, javitani kell.

4.6.2 Az osztdlyozd vizsga rendje
A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megéllapitdsdhoz a tanulonak osztdlyozdvizsgat kell

tennie,

> haaz igazgato felmentette a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,
» ha az igazgat6 engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

» ha egy tanévben 250 oranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet nem tagadta meg az
osztalyozovizsga letételének lehetOségét,

» ha atanul6 hidnyzasa egy adott tantargybodl az évi tanitasi 6rak 30%-at meghaladta és a
nevel6testiilet nem tagadta meg az osztalyozovizsga letételének lehetdségét,
> ha atvételnél az iskola igazgatdja eldirja,

» ha a tanul6 fliiggetlen vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

A vizsga lebonyolitasa:
> A vizsgak kitlizott idépontjarol a tanuld a vizsga el6tt legalabb 8 nappal értesitést kap.
» Az engedély nélkiili vagy utdlag igazolt tavollét igazolatlan hidnyzasnak szamit.

» A vizsgazonak az irasbeli vizsgak megvalaszolasahoz rendelkezésre all6 ido6
vizsgatargyanként 45 perc.

» Szobeli vizsga egy vizsgazonak egy vizsganapra legfeljebb harom vizsgatargybol

szervezhetd.
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» Gyakorlati vizsgatargybol felso korlat nincs. A szdbeli vizsgaztatds idétartama 10 percnél
nem lehet tobb.

» A tanulmanyok alatti vizsgan lehetévé kell tenni mindazon mentességek, kedvezmények
érvényesitését, amelyet a tanuld megfeleld vizsgalat, szakért6i vélemény alapjan kapott.

» Az osztalyoz6 vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet.

» Ha a szabalyosan megtartott osztalyozo vizsga elégtelen, a tanulonak a tanévet ismételnie
kell.

» Ha a tanul¢ a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

» Az osztalyozoé vizsga tantargyankénti kovetelményeit a pedagogiai program és a helyi
tantervek tartalmazzak.

» A szobeli és a gyakorlati vizsga értékelése egyetlen érdemjeggyel torténik, amelyet a
kérdez6 tanar javaslatara a vizsgabizottsag allapit meg. Abban az esetben, ha egy vizsga
tobb vizsgarészbdl all, a végsé eredménye vizsgarészekre adott osztalyzatok atlagabol kell

szamitani.

Az irasbeli vizsgak értékelése az alabbi egységes osztalyozas szerint torténik:
0 - 29% — elégtelen
30 - 49% — elégséges
50
70 - 84% — jo
85 - 100 % — jeles

69 % — kdozepes

4.6.3 Ajavitdvizsga rendje
Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha a tanul6 tanév végén maximum 2 tantargybol elégtelen

osztalyzatot kap.

» A javitovizsga augusztus 15. és augusztus 31. kdzott szervezhetd.

» A tanul6t a vizsga eredményérdl azonnal tajékoztatni kell.

» Az értékelés szabalyai az osztalyozovizsga szabalyaival megegyeznek.

4.6.4 Akildonbozeti vizsga rendje
» Iskolavaltoztatas, vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja
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>

>

4.6.5

el6 az iskola a kiilonbozeti vizsga letételét.
A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell
az intézményvezetonek hatdrozatot hoznia a jelentkez6 tanuld ligyében.

A kiilonbozeti vizsgak idépontjat az intézmény vezetdje hatarozza meg.

A mivészeti alap vizsgarendje
Miivészeti alapvizsgara az a tanuld bocsathato, aki az alapfokt miivészetoktatasi

intézményben fotargybodl utolso alapfoku évfolyamot sikeresen elvégezte €s a vizsgara

jelentkezett. A vizsgara torténd bocsatast kiskort tanuld esetében a sziildnek vagy

gondviseldnek irdsban kérelmeznie kell. Amennyiben a tanul6 az alapfokt évfolyamat sikeresen

elvégezte, vizsgara jelentkez6 tanulot nem lehet elutasitani.

A vizsga lebonyolitasa:

>
>

A vizsga id6pontjarol a sziil6t, gondviseldt értesiteni kell.

A miivészeti alapvizsga kovetelményeit, vizsgafeladatait az alapfokt miivészetoktatas
kovetelményei €s tantervi programja figyelembe vételével kell meghatérozni.

A miivészeti alapvizsga a zeneiskolai tanulmanyok kiemelkedd eseménye, ezért a
kortilményeknek, valamint a tanulok ruhazatanak az alkalomhoz kell igazodni.

A vizsga elméleti és gyakorlati részbdl all.

Az elméleti vizsga zartkor, irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli részre rendelkezésre
allo id6 45 perc, a szobeli rész minimum 10 perc, de 30 percnél hosszabb nem lehet.

A gyakorlati vizsga nyilvanos, hangversenyszerti.

A gyakorlati vizsga technikai feladatainak beszdmolojat (skala, etiid) a gyakorlati vizsgatol
eltérd idépontban is meg lehet tartani.

A vizsgabizottsag zart korben hozza meg hatarozatat.

A tanulot a vizsga eredményérdl a bizonyitvanyosztas alkalmaval tajékoztatni kell.

4.7 Ertékelés

4.7.1

Tanulmanyi értékelés

Altalanos iskolaban az els6 évfolyamon és masodik évfolyam félévkor, zeneiskoldban az

eloképzo évfolyamokon szoveges mindsitéssel fejezziik ki, hogy a tanulo kivaloan, jol vagy
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megfelelden teljesitett, illetve felzarkozasra szorul. Ha a tanul6 ,,felzark6zasra szorul” mindsitést
kap, az iskola a sziild bevonasaval értékeli a tanulo teljesitményét, feltarja a tanuld fejlodését,
haladésat akadalyozo tényezdket, és javaslatot tesz az azok megsziintetéséhez sziikséges
intézkedésekre.

A tovabbiakban osztalyzattal mindsitjiik tanuldink teljesitményét. A valasztott tantargyak,
valamint az aldbbi kotelez tantargyak esetén a kovetelményeket teljesitette/nem teljesitette
szoveges értékelést alkalmazunk: erkdlestan/hit- és erkdlestan, tanulasmodszertan,

természettudomanyos gyakorlatok, korrepeticid, kamarazene, improvizacio, karének, zenekar.

4.7.2 Magatartas értékelése
A tanulo iskoldban tanusitott magatartdsdnak mindsitésére négy fokozatot hasznalunk:

(5) példas, (4) jo, (3) valtozo, (2) rossz

Példas (5) az a tanulo, aki:

> atanitasi orakon és az orakon kiviil is fegyelmezett, iskolan belill és kiviil egyarant;
» akozosség vagyonara vigyaz;

» felnéttekhez €s a tarsaihoz valo viszonya udvarias, segitOkész, a kulturalt viselkedés
szabalyainak megfeleld;
kotelességtudo, feladatait teljesiti;

onként vallal feladatokat és azokat teljesiti; a hazirendet betartja;
az osztaly és az iskolai kozosség életében aktivan részt vesz;

nincs irasbeli intdje vagy megrovasa.

Jo (4) az a tanulo, aki:
» ahazirendet betartja;

a kozosség érdekében a helyes dontések mellé all, de nem kezdeményez;
a tandran vagy a tanoran kiviili foglalkozasokon altalaban fegyelmezett;

feladatait a téle elvarhatd modon teljesiti;

feladatokat 6nként nem, vagy ritkan véllal, de a rabizottakat teljesiti,

YV V.V V V

az osztaly- vagy az iskolakdzdsség munkdjaban csak biztatasra vesz részt;
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» akozosség vagyonara vigyaz;

» nincs irasbeli intdje vagy megrovasa.

Valtozoé (3) az a tanulo, aki:
» ahazirendben foglaltak betartasara tobb esetben figyelmeztetni kell;

meggondolatlan magatartasaval esetenként kart, vagy balesetveszélyt okoz;

befolyéasolhatd, megbizhatatlan, tetteit nem mindig vallalja;
3 ora igazolatlan hidnyzésa van;
szaktanari, vagy osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiilt;

a tandran, vagy tanéran kiviil tobbszor fegyelmezetleniil viselkedik;

feladatait nem minden esetben teljesiti;

YV V ¥V V V VYV VY

eléfordul, hogy tarsaival, a felnéttekkel szemben udvariatlan, durva;

» akozosség, az iskola szabalyaihoz nehezen alkalmazkodik.
Rossz (2) az a tanuld, aki:

» az iskola felnétt dolgozoit, vendégeit tiszteletlen, durva viselkedésével gyakran megsérti;

kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi;

feladatait egyaltalan nem, vagy csak ritkan teljesiti;

a hazirend el6irasait sorozatosan megsérti;
fegyelmezetlen, rendetlen;

tarsaival durva, goromba, verekszik;

mas tulajdonaban kart okoz;

szandékosan megrongalta az iskola eszkozeit, felszereléseit;

meggondolatlansagaval balesetet idéz elo;

viselkedése rombol6 hatasu, az iskolai nevelést, oktatast akadalyozza;

10 o6ra igazolatlan hianyzésa van;

vV V. V V VYV V VYV V V VYV V

szaktanari figyelmeztetésben részesiilt, van osztalyfonoki megrovasa, vagy ennél
magasabb fokozatu biintetése.

A magatartas elbiralasakor az egyes érdemjegyek, illetve osztalyzatok eléréséhez a felsorolt

szempontok koziil tobbségének egylittes megléte vagy megsértése sziikséges.
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4.7.3

Szorgalom értékelése

A tanulok szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél a példas (5), jo (4), valtozo (3), hanyag

(2) érdemjegyeket, illetve osztalyzatokat hasznaljuk.

Példas (5) az a tanulo, aki

» képességeihez, tehetségéhez képest tanul;

» rendszeresen, pontosan késziil feladataira;

» kivalo eredményei vannak, érdemjegyei megfelelnek képességeinek, igényes és pontos,
» zeneiskolaban rendszeresen, naponta gyakorol,

» munkavégzése pontos, megbizhato;

» atanorakon aktiv, szivesen vallal tobblet feladatokat is, és azokat elvégzi,

» atanoran kiviili foglalkozasokon, versenyeken onként részt vesz;

» feladatai, felszerelése hianytalan;

» taneszkozei tisztak, rendesek, hangszerére ligyel, és ezeket a tanitasi orakra mindig
elhozza.

J6 (4) az a tanulo, aki:

>

YV V V V V

A\

képességeihez, koriilményeihez képest j 0l teljesit, érdemjegyei megkdzelitik képességeit;
hazi feladatot mindig készit, érakra késziil;

felszerelése, hangszere mindig van;

zeneiskolaban rendszeresen gyakorol;

a tandrakon tobbnyire aktiv;

tobbletfeladatot, tanoran kiviili foglalkozason vagy versenyeken valo részvételt onként nem,
vagy ritkan vallal, de az ilyen jellegli megbizatést teljesiti;

taneszkozei tisztak, rendezettek, hangszerére vigyaz.

Valtozo (3) az a tanuld, akinek:

» tanulmanyi eredményei jelentdsen elmaradnak képességeitdl;

» munkajaban, tanulasaban csak ritkan tantsit er6feszitést, torekvést;

» gyakran figyelmetlen és pontatlan, nem torekszik a képességeinek megfeleld eredmények
elérésére;

» felszerelése, hazi feladata hianyos;

» zeneiskolaban tobbszor késziiletleniil érkezik az orara;
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» atandran tobbnyire csak figyelmeztetésre, feliigyelettel, vagy felilletesen dolgozik;
» 0nallo munkajaban figyelmetlen;

» érdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybdl is lerontja;

» nem érdekl6do;
» gyakran hianyzik;

» harom alkalmat meghalado igazolatlan hianyzasa van.

Hanyag (2) az a tanulo, aki:

» képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlédése érdekében;

» rendszeresen felkésziiletlen;
» az eldirt kovetelményeknek csak minimalis szinten felel meg;

» munkaja megbizhatatlan, kotelességét figyelmeztetésre sem végzi el

» munkdjaban megbizhatatlan, figyelmetlen;

» eredményei joval elmaradnak képességeitdl, érdektelenség, kozombdosség jellemzi;

» hazi feladatot gyakran nem készit, 6rakra nem késziil;

» felszerelése gyakran nincs, taneszkozei rendetlenek;

» egy vagy tobb tantargybol bukik;
» zeneorait bojkottalja;
» atanulashoz, felkésziiléshez nyujtott segitséget nem fogadja el, annak ellenszegiil;
» tiz alkalmat meghalad6 igazolatlan hianyzasa van.
A szorgalom elbiralasakor az egyes érdemjegyek illetve osztalyzatok eléréséhez a felsorolt

szempontok koziil tobbségének az egyiittes megléte vagy megsértése sziikséges.

A tanul6 magatartasat és szorgalmat az osztalyfonok - az érdemjegyek és a nevelotestiilet
véleménye alapjan - havonta allapitja meg. Vitds esetben az osztalyban tanité pedagdgusok
tobbségi véleménye dont az osztalyzatrol. A félévi és az évvégi osztalyzatot az értesitdbe és a

bizonyitvanyba be kell jegyezni.
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5 Ugyintézésirend

5.1 A tanuldk kilon-feladatai

511

Hetesek

Altalanos iskolaban, a tanulok koziil a pedagogus megbizasa alapjan.

>

>

A hetesek megbizatasa egy tanitasi hétre szol, névsor szerint az osztalyfonok kijeldlése
alapjan.

A hetesek nevét a naploban fel kell tlintetni.

Feladataik:

>

YV V VY

>

minden sziinetben az osztalyteremben tartézkodnak;

a termet kiszell6ztetik;

gondoskodnak a tanterem elokészitésérol a tanorakra (tabla, kréta, tablafilc, stb.);

a sz€khelyen a harmadik sziinetben figyelmeztetik tarsaikat a tanterem elhagyasara;

az Orat tarto neveldnek az 6ra elején jelentik a jelenlévok 1étszamat €s a hidnyzo tanulok
nevet;

ha az orat tartd neveld a becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg, jelentik a tanari
szobaban, és az irodan;

testnevelés Orara tavozasok €s utana érkezéskor gondoskodnak az osztalyterem
zarasarol/nyitasarol;

az utolso tanitdsi 6ra utan az osztalyterem ablakait bezarjak;
az utolso tanitdsi ora utan az osztalytermet csak rendet rakva hagyhatjak el;

a hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fliggden az osztalyfonok dont
a fegyelmi felelGsségre vonas modjarol;

a hetesi kotelezettség kiemelkedd teljesitéséért jutalom adhato.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kdvetkezd tanulo lesz.

5.1.2

Tantérgyi/szertar felel§sok

Altalanos iskolaban az eszkdzigényes szaktargyak, valamint zeneiskoldban a csoportos zenei

foglalkozasok orain a szaktandr tantargyi/szertar feleldst bizhat meg. A felel6sok megbizatasa a

szaktanar kijelolése alapjan, és ideig érvényes.
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Feladataik:

» minden szakora el6tt megkeresik a pedagdgust, és elkisérik a szertarba/szaktanterembe;

> segitik az eszkozoket/szertart kezeld pedagdgus munkajat;

» arajuk bizott targyakat, eszkdzoket a szakora termébe viszik, azt kovetden a szertarba
visszateszik;

» zeneiskolaban a rajuk bizott targyak, eszkdzok esetenként kiilsé hangversenyhelyszinre
szallitasaban Segitenek.

Munkajuk kiemelkedo teljesitéséért jutalom adhato.

5.2 Atanuléi hianyzasok
5.2.1 Igazolt hianyzas

A tanulo koteles a tanitasi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl vald tdvolmaradasat
igazolni.

Az igazolasokat az osztalyfondk a tanév végéig koteles megdrizni. A tanuld kdteles minden
mulasztdsanak igazolasat osztalyfonokének atadni az iskoléba jovetele elsd napjan, de legkésdbb 8
napon beliil.

Ha a tdvolmaradast nem igazolja a sziil6 vagy a tanulo a megadott hataridd leteltéig, a hidnyzas
minden tovabbi értesités nélkiil igazolatlannak mindsiil.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kdvetkez6 esetekben:

> orvosi igazolassal (elektronikus vagy papir alapt)®® igazolja tdvolmaradasat;

> 2024. szeptember 1-jét6l az EESZT és KRETA rendszer osszeér, igy az orvosi igazolasok a
KRETA rendszerben varhatoan elektronikusan érkeznek?

> sziil6i igazolassal évente 10 napot és 3 késést lehet igazolni;?!

» asziilé igazgatonak benyujtott eldzetes irasbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben
meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra, de az engedély megadasa soran
figyelembe kell venni a tanul6 tanulmanyi eldmenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasainak mennyiségét és azok okait;

» valamint ha a tanul6 hatosagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni;

9 Mddositva 2023. szeptember 1-én
20 Médositva 2024. augusztus 28-an
21 Modositva 2023. szeptember 1-én
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» tanulmanyi és zenei versenyek napjan;

» sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak
meghallgatasa utan — az igazgato dont;

» Kozépiskolak altal szervezett nyilt napon a tanuld sziil6i igazolassal vehet részt.

» Szobeli felvételi vizsgan valo részvétel esetén a tanuld igazoltan van tavol. Az osztalyfénok
a hianyzast iskola érdekbdl torténd tavollétnek mindsiti a napldban, és a tanitasi napokrol,
orakrol valo tdvolmaradast minden esetben figyelembe veszi a hidnyzasok havi

Osszesitésénél.

5.2.2 Igazolatlan hianyzas
Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. A sziilék

tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésének eldirasai

szerint torténik.

Tankoteles tanulo esetében:

» 1. igazolatlan 6ra utan: a sziilo értesitése. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, €s a
tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodeését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.

» 10. igazolatlan 6ra utan: az iskola igazgatoja tankoteles tanulo esetén a kormanyhivatalt és a
gyermekjoléti szolgalatot értesiti. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast
kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos,
tovabba a gyermek, a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

» 30. igazolatlan ora utan: az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdsagot, tovabba ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikddik
a tanulo sziiléjének az értesitésében.

» 50. igazolatlan ora utan: az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges

tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6t és a kormanyhivatalt.
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5.2.3 Késés
Ha a tanul6 becsengetés utan érkezik az orara, késik.

» Az 6ra megkezdése utan érkezo tanuld késését és a késés idétartamat a tanar koteles a
naploba bejegyezni. Minden késés soran gytijtott 45 perc utan 1 igazolatlan ora jar.
» A kés6 tanuld minden esetben koteles bemenni a tandrara, a folyoson és aziskola épiiletében

feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat.

» A naplo és a késok listajat rogzito iratok bejegyzései szerint az iskolabol rendszeresen késo
tanulo sziileit az osztalyfonok értesiti, ismétlédés esetén behivja az iskolaba. A

magatartasjegy kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe kell venni.

Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha
» bejaro tanul6 érkezik késobb méltanyolhato kozlekedési probléma miatt,

» rendkiviili esetben, ha a tanuld 6nhibéjan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset,

rendkiviili iddjaras stb.).

A tanul6 tanitasi o6rarol valo késését, a késés percekben szamitott id6tartamat €s a tanuld hianyzasat
a pedagogus a naploba bejegyzi. A mulasztott orak igazolasat az osztalyfonok végzi. A késések és
igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfonok az igazgatohelyettessel egyiitt jar

el.
5.2.4 Pétlas
» A tanulonak az elmaradt tananyag potlasara id6t kell biztositani. A tanulményi elmaradast a
tanulonak potolnia kell a pedagogusok altal megszabott hataridén beliil.
> A sziilének a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas elsé napjan
értesitenie kell az iskolat, vagy a tanuld osztalyfénokét. Ha az értesitésre nincs mod,
legkésObb a hianyzas 3. napjan jelezni kell a hianyzas okat az iskolatitkarsagon.
» Az igazolt és igazolatlan hidnyzasok mértéke nem haladhatja meg egyiittesen az évi 250 orat,
igazolatlan 30 orat, vagy egy-egy tantargyra vonatkozoéan az éves 6raszam 30%-at.
» Amennyiben a hianyzasok meghaladjak a fenti értéket, a tanulo osztalyozo vizsgara
kotelezett.
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5.3 Jutalmazas

5.3.1 Ajutalmazas iskolai elvei
Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

» példamutatd magatartast tanusit,

» folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

» az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,

» iskolai, illetve iskolan kiviilitanulmanyi, sport, kulturalis, stb. versenyeken, vetélkedokon
vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

» barmely mas mdodon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megorzéséhez és noveléséhez,

az iskola jutalomban részesitheti.

5.3.2 Aziskolai jutalmazas formai
Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

> szaktanari dicséret,

» neveldi dicséret,

» osztalyfonoki dicséret,

> igazgatoi dicséret,

> neveldtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tantsito és kiemelkedé munkat végzett tanulok a tanév
végeén:
» szaktargyi teljesitményért,
» példamutaté magatartasért,

» kiemelked6 szorgalomért

dicséretben részesithetok.

Az egyes tanévek végén kitlind eredményt elért tanuldk oklevelet és konyvjutalmat kapnak,
melyet a tanévzar6 linnepélyen az iskola kozdssége elott vehetnek at.

Az iskolai szinti versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatokon

eredményesen szerepld tanulok szaktanari dicséretben részesiilnek.
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Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve legaldbb telepiilési szintii
iinnepségeken, eldadasokon, bemutatokon eredményesen szerepld tanulok igazgatodi dicséretben
részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egészséges helytallast tantsito tanuloi

kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomésara hozni.
Kiemelkedo teljesitményért kitiintetés adhato: Pollack emlékérem és Pollack emlékplakett, amelyet

a ballagason adunk 4t az iskola kozossége eldtt. Az odaitélés szempontjait az SZMSZ tartalmazza.

5.3.3 Atanuld altal elkészitett dologért jard dijazas
» A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodas hianyaban a

nevelési- oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanuléallitott el6 a tanuldi jogviszonyabodl eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és
egyéb feltételeket a nevelési-oktatéasi intézmény biztositotta.

» Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazas illeti meg. A megfeleld dijazasban a
tanulo - 14. ¢letévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével - €s a nevelési-oktatdsi

intézmény allapodik meg, a Fenntartoval egyiitt.

5.4 Fegyelmezé intézkedések

5.4.1 A fegyelmezs intézkedések iskolai elvei
Azt a tanulot, aki

» tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

» a hazirend el6irasait megszegi,

» igazolatlanul mulaszt,

» szandékosan kart okoz masok tulajdonaban vagy testi épségében,

» vagy barmely mddon art az iskola jo hirnevének - biintetésben lehet részesiteni.

Eroszakmentes iskolat, a fizikai és verbalis bantalmazasnal zérd toleranciat hirdetiink.
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Iskolatars szandékos fizikai és verbalis bantalmazasa, nyilvanos tragarsag tarsaival és/vagy tanaraival

szemben, azonnali igazgatoi fokozatot von maga utan.

5.4.2 Afegyelmezd intézkedések iskolai formai
Az iskolai biintetések formai:

» nevel0i (napkozis, szakkori) figyelmeztetés,

» szaktanari figyelmeztetés,
» szaktanari intés,

» szaktanari megrovas,

» osztalyfonoki figyelmeztetés,

» osztalyfondki intés,

» osztalyfonoki megrovas,

» igazgatdi figyelmeztetés,

» igazgatdi intés,

» igazgatdi megrovas,

> fegyelmi eljaras.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben - a
vétség stlyara valo tekintettel el lehet térni. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6
tudomasara kell hozni. Ha a tanuld kotelességét stilyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras
indithato, melynek részletes eljarasi szabalyai az SZMSZ-ben keriiltek rogzitésre. A fegyelmi
eljarast megel6zben egyeztetd eljarast lehet lefolytatni, amelynek részletes szabalyait az SZMSZ

rogziti.

5.4.3 Karokozas fegyelmez§ intézkedései
A tanul¢ iskolai tanulmanyai folytatasa soran okozott - gondatlan vagy szandékos - karokozasa

esetén kartéritésre kotelezhetd. A karesetrdl az osztalyfonok jegyzokonyvet vesz fel.
» Tettenérés esetén a tanulo, illetve gondviseldje az okozott karért teljes korli anyagi
felelosséggel tartozik.
» Szandékos elkovetés esetén fegyelmezo intézkedés kovetkezo fokozatat kell alkalmazni.
» Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértékérdl az osztalyfondk javaslata alapjan az
intézményvezetd dont.

» Szandékos esetben, vizsgalat alapjan a tanulo, illetve gondviseldje a teljes kart koteles
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megtériteni.

» A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a
kar megtéritésére.

» A kartérités elmaradasa esetén feljelentést kell tenni.

» Karokozas esetén a kovetkezo az eljarasrend, melyet le kell folytatni.

Eljarasrend :
1. A tanulo koteles a sajat maga altal okozott, vagy mas tanulo altal okozott kar észlelése esetén
a feliigyeld tanarhoz vagy osztalyfondkéhez fordulni.
2. A tanuld osztalyfonoke, sziikség esetén mads, az esetben érintett tanulok és pedagogusok
bevonasaval megallapitja a karokozéas felelosét, és mérlegelés utdn dont, hogy vétlen
karokozas vagy szandékos rongélés tortént-e.

3. Kisebb kar, vétlen karokozas esetén donthet:

e) felveszi a kapcsolatot a sziildvel és a kar kijavitasat vagy a kar megtéritését
kezdeményezi,

f) atanulo részére a fokozatnak megfeleld irasbeli figyelmeztetést ad, vagy javaslatot tesz
ra,

g) aktualis programokbdl valo kizarassal biinteti a tanul6ot

h) vagy az a), b), és c) pontok barmelyikét egyiittesen alkalmazza vagy eltekint attol.
4. Nagyobb kar vagy szandékos rongalas esetén az osztalyfénok harom napon beliil:

e) koteles értesiteni a vezetdséget és a karokozas tényérdl a helyben szokasos modon,
f) irasbeli feljegyzést készit az esetrdl és a jelentés tényérol,
g) felveszi a kapcsolatot a sziildvel,
h) irdsban felszolitja a sziilOt a kar kijavitasara vagy a kar megtéritését kezdeményezi.
5. Amennyiben a sziild 10 munkanap utan a karokozas tényét nem ismeri el, a kart nem allitja

helyre vagy az okozott kart nem tériti meg az igazgatdhelyettes az osztalyfonok feljegyzései

alapjan jegyzokonyvet vesz fel, ezt igazgatoi jovahagyassal tovabbitja a miikddtetonek

tovabbi eljaras lefolytatasa végett.??

22 Modositva 2016. szeptember 12-én
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6. /Melléklet 2. Feljegyzés karokozas esetén/2

5.5 Téritési dij, tandij, egyéb dijbefizetésre vonatkozd rendelkezések

5.5.1 Altaldnos iskolai téritési dijak
A sziilok téritési dijat a didkigazolvanyért fizetnek a vonatkozé jogszabalyok' szerint.

A didkigazolvany készitésérol, a befizetésrdl az iskolatitkarnal lehet felvilagositast kapni.

Ugyintézési id6: tanitasi napokon H-Cs 7%0 - 15%0, P 730 - 15% tanitasi sziinetben a kifliggesztett

nyitvatartas szerint, de legalabb H-P 8% - 12% kozéit.

5.5.2 Zeneiskolai téritési dijak, tandijak
Mivel az alapfoku miivészeti iskolai - zeneiskolai tanulmanyok, szolgaltatasok igénybevétele -

fizetési kotelezettséget ir eld, ezért a ndvendékeknek ezt teljesiteni kell.

» A miivészetoktatas téritési dij ellenében 6 és 18 éves kor kozott, tandij ellenében 3-6, illetve
18 éves kor felett vehetdigénybe.

> A téritési dij, ill. a tandij mértéke az aktualis fenntartoi rendelet szerint, a tanulmanyi
eredményt figyelembe véve keriil megallapitésra.
» A dijosszegrdl a tajékoztatd fiizet/ellendrzo tjan kapnak tajékoztatast.

» A befizetés mddjat a fenntart6 irdnyelveinek figyelembevételével az iskola vezetdsége
hatarozza meg.

» A befizetés idopontja: félévenként a fenntartd altal meghatarozott hatarideig, de legkésébb a
félév megkezdését kovetd 60. napig, féléves részletekben. Mas részletfizetés csak a
fenntartoval egyeztetett modon, rendkiviil indokolt esetben kérhetd. A fenntart6 intézkedése
okan a befizetési rendben valtozas is torténhet.

» A megkezdett félév befizetett téritési dij at - a sziilok eldzetes tajékoztatasa értelmében -
félév kozi kimaradas esetén visszafizetni nem tudjuk.

» Adhato6 kedvezményekrdl a fenntartd dont.

23 Modositva 2016. szeptember 12-én
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» Dij nemfizetés miatt a tanuldi jogviszony megsziinik a befizetési hataridét kovetd 30. napon.

5.5.3 Egyéb téritési dijak
Az iskolai étkezésért a mitkodtetd Onkormanyzat szamlajara fizetnek téritési dijat a

vonatkoz6 jogszabalyok ¢€s szabalyzatok szerint.

» Az intézmény étkezéssel kapcsolatos pénzt nem kezel.

» Az étkezési téritési dijat havonta kell befizetni a miikodtetovel egyeztetett rend szerint,
csekken, vagy atutalassal. Az intézményben az étkezés befizetését a fizetési bizonylat
bemutatasaval igazolni sziikséges a tanévente meghatarozott rendszerint.

» A tanul6 hianyzasa esetén az étkezést le kell mondani, abban az esetben is, ha a tanulé
kedvezményesen vagy téritési dij nélkil étkezik. Az étkezési igényt az iskola a hianyzas
bejelentését kovetd 2. naptol mondja le, annak dsszege a kdvetkezd befizetési iddszakban
jovairasra kertil.

» A lemondast a sziilok az iskolatitkarsagon jelenhetik be.

6 Jogviszonnyal kapcsolatos rendelkezések

6.1 A tanuldijogviszony

Iskolank a hatalyos jogszabalyok alapjan, felvételi eljaras soran veszi fel/at a tanulot. A
tanuloi jogviszony a beiratassal jon 1étre. A felvételi eljarasrendet az SZMSZ tartalmazza. Az
iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba valo beosztasardl az igazgatd dont. Iskolank

pedagdgiai programja alapjan pedagdgus valasztasra nincs lehetdség.

6.2 Koényvtari tagsagi jogviszony
A tanul6i jogviszonnyal egyidejlileg az iskolai konyvtar hasznélatara irdnyul6 jogviszony kiilon
beiratkozas nélkiil, automatikusan 1étrejon.

Az iskola konyvtarat minden tanul6 latogathatja a meghatarozott latogatasi idében.

A téritésmentes (ingyenes) tankonyvellatasra jogosult didkok szamadra a tankonyveket az iskolai

konyvtar allomanybol biztositjuk.
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A tanuldk és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges tankonyveket, koteteket, kotelezd irodalmat,

a sziikséges pedagoguskézikonyveket a konyvtarbol kolesondzhetik ki.

A tankonyvrendelést - a pedagogusok altal javasolt lista szerint, a munkak6zosségek véleményének
kikérésével- az igazgato altal megbizottan konyvfelelds késziti el.

Az igazgat6 megkiildi a tankdnyvrendelést a fenntartonak, amely azt véglegesiti.

A téritésmentes tankOnyveket bizonylat ellenében adjuk at a tanulé gondvisel6jének.
A konyveket az utols6 tanitasi napon koteles mindenki visszavinni a konyvtarba.

A nyari sziinet 1. napjatol a tankonyv a tankonyvtarbol kdlesondzheto.
A tanuloi jogviszonyt megsziintetd tanulo - a taniigyi dokumentumok kiadasa eldtt - koteles a
konyvtar felé tartozasait rendezni.

Amennyiben a tankdnyveket a megadott hatarideig a tanulé nem szolgaltatja vissza, vele szemben a

Ptk. kartéritésre vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.3 Az intézményi adatkezelés

» Az iskola a hatalyos jogszabalyok szerint felveszi és nyilvantartja a tanuldé adatait. Az
adatkezelés részletes eljarasrendjét az SZMSZ tartalmazza.

» Az érintett tanuld, illetve gondviseldje kérésére az intézmény vezetdje tajékoztatast ad az

intézmény altal kezelt, illetleg az altala megbizott feldolgoz6 altal feldolgozott adatairdl.

6.4 Nyilatkozatok, reklamok, hirdetések

» A tanul6i jogviszonnyal kapcsolatban a nagykort tanuld, vagy a kiskora tanul6 gondviseldje
tehet nyilatkozatot.

» Az irott sajtonak, a radionak és a televizionak az iskolai élet barmely tertiletével kapcsolatos
tajékoztatasa, felvilagositasa nyilatkozatnak mindsiil, arra tanuld és sziild csak kiilon
engedély birtokdban jogosult. A nyilatkozo felelds a szakszerliségért, a pontossagért, és az
objektivitasért.

» A sajtdban az iskola tanuldinak eredményérol, vagy az alkalmazottak kitiintetéseirdl az iskola
igazgatoja, vagy az altala meghatalmazott személy nyilatkozhat, eclére egyeztetett

tartalommal.
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» Minden nyilatkozat esetén be kell tartani a hivatali titoktartasra vonatkozo rendelkezéseket és
tekintettel kell lenni az iskola érdekeire.

» Senki nem nyilatkozhat olyan kérdésben, amelynél a dontés nem a nyilatkozatot tevd
hataskorébe tartozik.

» Az iskoldban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek, tanuloknak
szol, ¢és az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti
tevékenységgel, illetve kulturalis tevékenységgel fiigg Ossze.

» Az engedélyezett hirdetések az igazgatd kézjegyével és az iskola pecsétjével ellatva
keriilhetnek ki érvényesen a hivatalos hirdetményi helyekre: a székhely és a telephelyek
bejaratanal elhelyezett hirdetotablara.

» A nyilatkozat, reklam nem okozhat az iskolanak anyagi, erkdlcsi kart vagy miikodési zavart.

Jelen hazirendet a nevelétestiilet fogadta el, a sziil6i szervezet és a didAkonkormanyzat véleményének kikérésével.
Az intézmény eredményes és hatékony miikodtetéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket 6nallo

szabalyzatok tartalmazzak. E szabalyzatok, jelen hazirend valtoztatasa nélkiil modosithatok.

A Hazirend modositasat a neveldtestiilet fogadta el a sziiléi szervezet és a didkonkorményzat

véleményével egyetértésben.

Tahitotfalu, 2024. szeptember 24.

intézményvezetd sziil6i szervezet vezetdje a didkonkormanyzat képviseldje
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1-es szamu Melléklet
FELJEGYZES

Iskolai karokozas esetén

A karokozas idépontja:
A karokozas helye:
A kar:

A kér okozoja:

1. nem derithetd ki
2. egyértelmiien megnevezhetd €s elismerte tettét
3. egyértelmiien megnevezhetd, de nem ismerte el tettét.

A karokozasért felel0s személy:

A megtett intézkedés:

a) a vezetdsége tajekoztatasanak modja és ideje:
b) a sziild tajékoztatasanak modja és ideje:
Megjegyzés:

datum alairas



2. szamu melléklet: Ebédlo hazirend

Az intézményben a kozétkeztetési feladatok ellatasara ebédld miikddik, amely mas

teleptilési feladatokat is ellat. Az ebédld alapvetd funkcidja az iskolai kozétkeztetés

kiszolgalasa, amelyet az intézmény tanuldi és dolgozoi vehetnek igénybe.

>
>
>

Az iskolai ebédlé nyitvatartasi ideje tanulok szamara H-P 12 -14%

Az ebédlébe érkezés csak 14%-ig lehetséges. Minden egyéb idszakban zarva.

Az ebédld teriiletén csak étkezésre jogosultak, illetve az intézmény dolgozoéi
tartdzkodhatnak, hozzatartozok, nem étkezd tanuldk az ebédlobe nem mehetnek be.
Az étkezés zart csoportokban, pedagogus feliigyelettel folyik, a kulturalt étkezés
szabalyainak betartasaval. Az egyénileg érkezdk kotelesek megvarni, hogy szabad
hely, illetve tiszta eszk6zok alljanak rendelkezésre.

Szokasos idoponttol eltérd iskolai rendezvény (verseny, sportmérkdzés, stb.) esetén
soron kiviili étkezés csak szaktanari kérésre, igazgatdi engedéllyel. ! torténhet.

Az étkezés téritési dij befizetése ellenében vehetd igénybe a kozétkeztetést biztositd
Onkorményzat rendelkezései szerint. Fizetési késedelem esetén a gondviselSt
egyszeri alkalommal értesitik a potbefizetés hataridejérol. A felszolitds utani
indokolatlan késedelem esetén a tanuld étkeztetését a targyhora nem tudjuk
biztositani. A téritési dij befizetésérdl és a lemondasrdl a Hazirend 5.5.3. pontja
rendelkezik.

A befizetés megrendelésnek mindsiil. Az étkezés rendelésének modositasara (melyik
étkezésfajtat kéri - 3x, 2x, csak ebéd) az iskola titkdrsdgan van lehetdség a targyhot
megel6zd utolsod hét szerdaig.

A beteg gyermek ebédjét csak indokolt esetben, kérelemre lehet kiadni, a titkarsagon
kiallitott engedély ellenében, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé ételhordd
edényben és modon a betegség elsd napjan. Az ételhord6 edényt az engedély alapjan
12:15-t61 13:%°-ig lehet elvinni, mas idépontban nem.

Téskat, kabatot, egyéb targyakat az udvaron elhelyezni vagy feliigyelet nélkiil hagyni
tilos! Az elveszett értékekért az intézmény felelésséget nem vallal.

Etkezés el6tt a tanulok mossanak kezet! Kézmosas utan zarjak el a vizcsapot!

Az ebédlobol ételt, evoeszkozt, tanyért, poharat kivinni tilos!

XXl Modositva 2016. szeptember 15-én az Onkormanyzattal egyeztetve



Az ebédlo teriiletén a tisztasagra mindenki kdteles vigyazni, étkezés utan az Osszes
szemetet, hasznalt szalvétat, gylimolcshéjat, csomagolast, almacsutkat a
szeméttaroloba dobni €s megteriteni maga utan a kdvetkezdcsoportnak.

Zart csomagolasu élelmet vagy gyiimolesot, amennyiben elfogyasztasara helyben
nincs mod, elcsomagolva vihetik el a tanari feliigyelettel kozleked6 gyermekcsoportok,
az egyénileg kozleked6 tanuldk csak helyben fogyaszthatjak el.

Az ebédlbbe a feltalalt ételeken kiviil, hazi készitésh ételt-italt behozni, azt
elfogyasztani tilos!

Iskolai étkeztetés soran kapott élelmiszer kozteriileten, titkozbeni fogyasztasa
higiéniai, balesetvédelmi, kornyezetvédelmi szempontok miatt tanulok szamara
tilos, barmely neveld tudomasara jutdsa esetén figyelmeztetést, ismétléddése esetén a
kovetkezd fegyelmi fokozat ad4sat vonja maga utan.

Tizérai/uzsonna tarolasa: egészségligyi és higiéniai okok miatt az iskola (kozponti
épiilet, illetve

Néphaz) hiitdszekrényében torténik, elkészitésiik utani kiszallitassal. Kiosztasuk az
étkezésekre szant szlinetekben torténik.

A Hazirend altalanos rendelkezései az ebédlore is vonatkoznak.



3-as szamu melléklet
A nevelési-oktatasi intézménybe a tanulé altal nem viheté be — , tiltott targyak kore”:
» kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,
» azon targy, amelynek birtoklasa szabalysértd és biintetendo

» atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék

A kozbiztonsagra Kiilonosen veszélyes eszkozok:

e az olyan szurd- vagy vagoeszkdz, amelynek sziréhosszusaga vagy vagoéle a 8§ cm-t
meghaladja, ( tovabba a dobdcsillag, a rugdskés és a szard-, vagoeszkozt vagy testi
sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij,
szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli)

e a jellegzetesen iités céljara hasznalhatdé és az {ités erejét, hatasat noveld eszkodz
(kiilonosen: 6lmosbot, boxer)

e alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek

e az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével
tdmadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki (gdzspray)

e az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat)

e az olyan eszkéz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkold)

e azolyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kiilondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik6dd zarnyitd
szerkezetek)

Azon targvak, amelynek birtoklasa szabalysértés vagy biincselekmény elkovetésének
oyanujat alapozza meg:

Az alabbiak birtoklasa biincselekmény:
kabitoszer, 1) pszichoaktiv anyag (csekély mennyiséget meghaladdé mennyiség esetén);
robbandanyag, robbanodszer, vagy ezek felhasznalasara szolgalo késziilék, 16fegyver, 10szer

Az alabbi birtoklasa szabalysértés:
polgari felhasznalasu robbandanyag és pirotechnikai eszk6zok, 0j pszichoakiv anyag (csekély

mennyiség esetén)

Tizennvolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto termékek:

o alkoholtartalmu ital [a kizarolag orvosi rendelvényre kiadhat6 gyogyszer kivételével]
e szexualis termék
e dohanytermék, valamint vizipipa:
o dohanytermék,
cigarettahiively és cigarettapapir,
dohénylevél toltd,
elektronikus cigaretta,
utantoltd flakon, patron, nikotinmentes utantolto flakon, nikotinmentes patron,
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dohanyzast imitalo elektronikus eszkoz,

dohényzast helyettesitd nikotintartalmu termék,

az 1) dohanytermék-kategoridk kiegészitd termékeinek, valamint
a dohéanyzasi célu gydgynovénytermek.”
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4-es szamu Melléklet

Sziil6i nyilatkozat

Sziiloi nyilatkozat
hasznalatban korlatozott targy iskolai hasznalataval kapcsolatban

BN o SZUIO, oo osztalyos tanuld
¢desanyja/édesapja/neveldje vallalom az iskolai hasznalatban korlatozott targyakkal
kapcsolatos iskolai teend6k megbeszélését és megvalositasat Gyermekemmel.

Viéllalom, hogy a telefont/okosorat névvel, osztillyal felcimkézve, tartoba/tokba téve,
kikapcsolt allapotban az iskola megkezdése elott Gyermekem az igazgatdi iroddban leadja,
hazamenetel el6tt ugyanott atveszi azt.

Tudomasul veszem, hogy az iskola anyagi felel0sséget a leadott infokommunikécios
eszkozért korlatozottan tud vallalni — zart szekrényben tarolja azt.

Tahitotfalu, 2024. ...

alairas



PANASZKEZELESI SZABALYZAT
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A panaszkezelési rend az intézményben

e Az iskola tanuloit, sziileiket/gondviseldiket, valamint az iskola dolgozoit panasztételi
jog illeti meg.

e Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola koteles illetve
jogosult intézkedésre.

e A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény
igazgatohelyettese koteles megvizsgalni.

e Jogossaga esetén a fent megnevezett vezetd koteles az ok elharitasaval kapcsolatban
intézkedni, vagy az intézmény vezetdjénél intézkedést kezdeményezni.

e A ,Panaszkezelési szabalyzat”-rol az iskolaba 1épéskor a hazirenddel egyiitt minden

tanulot, sziileiket, ¢s minden 1) dolgozdt tajékoztatni kell.

1. A panaszkezelés lépcsofokai
1. Konkrét esetben eljaro személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfonokhoz
fordul.
2. Az osztalyfénok kezeli a problémat, vagy az intézményvezetd-helyetteshez
fordul.
3. Az intézményvezetd-helyettes kezeli a problémat, vagy az intézményvezetohoz
fordul.

4. A panasztevo kozvetleniil az intézményvezetdhoz fordul.

2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel§ felé a panasztevOk panaszaikat megtehetik:
e személyesen

o telefonon: 06-26-385-741

e irasban: 2021 Tahitotfalu, Kossuth Lajos u. 26.

e elektronikusan: szigetisk@gmail.com, igazgato@pollackmihalyiskola.hu

A panaszok kezelése csak a Panaszkezeld Nyilvantarté Lap kitoltése utan veszi kezdetét.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggéen — az 0sztalyfénok, az intézményvezetd-

helyettes vagy az intézményvezetd hataskorébe tartozik.


mailto:szigetisk@gmail.com
mailto:igazgato@pollackmihalyiskola.hu
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. Panaszkezelés tanulo esetében

A panaszos problémajaval az érintett pedagogushoz vagy az osztalyfénokhoz fordul.
Az érintett pedagogus vagy az 0sztalyfénok aznap vagy a kovetkezd tanitasi napon
megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet
a panaszossal.

Jogos panasz esetén az ¢érintett pedagogus vagy az osztalyfondk egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatoéan lezarul.

Abban az esetben, ha az érintett pedagogus vagy az osztalyfénok nem tudja megoldani
a problémat, kézvetiti a panaszt azonnal az intézményvezeto felé.

Az intézményvezeté 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek vagy irasban rogzitik és
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megolddséhoz tiirelmi i1d6 sziikséges, 1 honap idotartam utian
az érintettek kozosen értékelik a bevaldast.

Ha a probléema ezek utan is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarzo felé.

Az intézményvezetd a fenntartdo bevonasaval 15 munkanapon beliil megvizsgalja a
panaszt, koz0s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A folyamat gazdaja az intézményvezeto-helyettes, aki a tanév végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatdt, dsszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a

korrekciot az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban torténé munkavégzés soran
esetlegesen felmeriilé problémakat, vitakat a legkorabbi idépontban a legmegfelelobb
szinten lehessen feloldani, megoldani.

Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a
feleldse annak a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt.

A felelds megvizsgalja 3 munkanapon belill a panasz jogossagat. Ha a panasz nem

jogos, akkor a felelds tisztazza az ligyet a panaszossal.



e Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelés 5 munkanapon beliill egyeztet a
panaszossal.

e Ezt kovetden a felelds €s a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik €s
elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezarult.
Amennyiben a panasz megoldasdhoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam utan
kozdsen értékeli a panaszos ¢és a felelds a bevalast.

e Ha a tiirelmi 1d6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az
intézményvezetd kozremiikodésével, akkor az intézményvezetd a fenntarto felé jelez.

e 15 munkanapon beliil az intézményvezeté a fenntarto képviseldjének bevondsaval
megvizsgadlja a panaszt, kozos javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

e Ezutan, a fenntarté képviseldje és az intézményvezeté egyeztetnek a panaszossal, a
megallapodast irasban rogzitik. Amennyiben tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap idétartam
utan kozosen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatdéan lezarult, a
megoldast irasban rogzitik az érintettek.

e Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkaiigyi birdsdghoz, akkor most
mar csak oda fordulhat. Az eljarést torvényi szabalyozok hatdrozzak meg.

e A folyamat gazdaja az intézményvezeto-helyettes, aki tanév végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat. Ha szilikséges, elvégzi a

korrekciokat az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

5. Dokumentacios eldirasok
A panaszokrol az intézményvezet6-helyettes ,, Panaszkezelési nyilvantartas -t Koteles
vezetni, melynek a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
1. A panasz tételének idépontja.
2. A panasztevd neve.
3. A panasz leirdsa (amennyiben a panasz tétele irasban tortént, az irott
dokumentum).
A panaszt az intézmény nevében fogadd személy neve, beosztésa.
A panasz kivizsgalasanak maddja, eredménye.
Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye.
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Az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve.

© N o o &

A panasztevd tdjékoztatasanak idépontja.



9. Ha a tajékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma.

10. Irasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, illetve ennek hianyaban jegyz6konyv indoklassal arrdl, hogy
nem fogadja el.

11. Ha a panasztevd a tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzOkonyv

utoirataként feljegyzés a tovabbi teendd(k)rol.



6. Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panaszkezelési Nyilvantarto Lap

Panasztétel idépontja:

Panasztevo neve:

Panasz leirasa:

neve.

Kivizsgalas maodja:

Panasz fogado

beosztasa:

Kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:

Végrehajtasért felelds neve:

Panasztevd tajékoztatasanak idépontja:




A Panaszkezelési Szabalyzatot a Tahitétfalui Pollack Mihaly Altalanos Iskola és
AMI nevelotestiilete elfogadta.

A szabalyzatot a Sziiloi Munkakozosség és a Diakonkormanyzat véleményezte és
elfogadta.

Tahitotfalu, 2019. 09. 16.

Sziil6i munkakdzosség vezetdje Didkdnkormanyzatot segitd pedagogus
Zakar Agnes
igazgat6



